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Zahlungsart ändern 

Achtung: seit in Kraft treten der RKSV ist es nicht mehr möglich Zahlungsarten von „Bar“ auf 
„Unbar“ und umgekehrt zu ändern. 

Zu den „Barzahlungen“ zählen: BAR, KREDITKARTEN und BANKOMATKARTEN. BANK 
und/oder DEBITOR sind „unbare“ Zahlungsarten. 

Manchmal ist es dennoch notwendig, die Zahlungsart einer bereits abgeschlossenen 
Rechnung zu ändern. Wenn z.B. eine Kreditkarte nicht funktioniert oder der Gast zu wenig 
Bargeld mit sich führt oder nun doch mit Kredit- oder Bankomatkarte zahlen möchte, Sie aber 
die Rechnung bereits abgeschlossen haben, beschreiben wir folgende Lösung. 

Öffnen Sie den Termin mit Doppelklick. Klicken Sie mit rechter Maustaste in das leere 
Buchungsfenster und wählen „Ansicht Filter“ „nur verrechnete Leistungen“. 

 
Nur verrechnete Leistungen 
 

Es werden alle Leistungen angezeigt, die in dieser Gästekartei abgeschlossen wurden. Dabei 
kann es sich auch um mehrere Rechnungen handeln. Markieren Sie eine Leistung von der zu 
korrigierenden Rechnung, gekennzeichnet durch die Rechnungsnummer … 

 
Reiter Faktura  
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… klicken Sie auf die rechte Maustaste und „Rechnung“ „Zahlungsart ändern“. 

 
Termin Reiter Faktura  
 

Korrigieren Sie nun die Zahlungsart 

 
Zahlungsart ändern 
 

Nach Fertigstellung bestätigen Sie mit „OK“. 

 

Achtung: Die Korrektur wurde in der Zahlungseingangsliste durchgeführt, kontrollieren Sie 
daher die Zahlungseingangsliste im Modul Quicklist. Das Dokument wurde nicht abgeändert! 
Unter dem Register „Dokumente“ in der Gästekarte öffnen Sie die Rechnung mit Doppelklick 
und korrigieren die Zahlungsart manuell. 
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Notizen 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

Nachdruck, Weitergabe oder Vervielfältigung – auch auszugsweise – ist ohne vorherige 
Genehmigung der gastrodat GmbH nicht gestattet! 


