
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rechnung stornieren 
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1. Rechnung stornieren 

Wenn eine bereits abgeschlossene Rechnung storniert werden muss, dann geht man 
folgendermaßen vor:  

Mit der rechter Maustaste in das leere Buchungsfenster klicken und  „Ansicht Filter“ - „Nur 
verrechnete Leistungen“ auswählen. 

 
Reiter Faktura: Ansicht/Filter 
 

Es werden alle Leistungen angezeigt, die in diesem Termin abgeschlossen wurden. Dabei kann 
es sich auch um mehrere Rechnungen handeln.  

Nun markiert man eine Leistung der zu stornierenden Rechnung und klickt mit rechter 
Maustaste auf „Rechnung“ - „Rechnung stornieren“. 

 
Reiter Faktura Rechnungen 
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Nun werden alle Positionen mit einem Minus-Vorzeichen angeführt und das Zahlungsart 
Fenster öffnet sich automatisch.  

Achtung: Es muss die gleiche Zahlungsart wie in der Ursprungsrechnung ausgewählt werden. 

 
Zahlungsart Fenster 
 

Es wird eine Minus-Rechnung mit neuer Rechnungsnummer erstellt: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stornierte Rechnung 
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Diese Minusrechnung ist nun die Gegenbuchung zur Ursprungsrechnung!  

Wenn man jetzt eine neue (berichtigte) Rechnung ausstellen muss, wäre es sehr mühsam alle 
Positionen wieder manuell auf zubuchen. Daher macht man einfach ein Storno der stornierten 
Rechnung … 

 
Storno der stornierten Rechnung 
 

…… und alle Leistungen werden wieder ohne „Minusvorzeichen“ in der Faktura aufgelistet. 

 
Reiter Faktura nach stornieren der stornierten Rechnung 
 

Nun bessert man die betroffenen Leistungen aus und stellt eine neue Rechnung aus. 
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2. Rechnung stornieren (smart) 

Eine Rechnung kann auch folgendermassen storniert werden: 

 Zu stornierende Rechnung ansehen und sich Rechnungsnummer, Betrag und Zahlart 
merken. 

 Einen Termin des betreffenden Gastes öffnen. 
 Register Faktura: mit rechtsklick die Funktion „Rechnung stornieren (smart)…“ anklicken. 
 Die gewünschte zu stornierende Rechnung auswählen 
 und wie gewohnt mit der ursprünglichen Zahlungsart ausbuchen. 

   
     

     
  

          
       
    

      

       
 

 

 

 

 

 
 

 

                Rechnung stornieren 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          
       

        Rechnung stornieren 
 

Es öffnet sich automatisch das Fenster „Zahlungsarten“ falls der Betrag negativ ist und die 
richtige Zahlungsart kann ausgewählt werden. 
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3. Zeilenstorno 

Es ist auch möglich nur einzelne Positionen über ein Zeilenstorno gegen zu buchen: 

 
Zeilenstorno 
 

So wird nur die eine markierte Position wieder mit Minus gegengebucht. Auch hierbei muss 
man darauf achten, dass die gleiche Zahlungsart verwendet wird wie in der 
Ursprungsrechnung.  

Die Minusrechnung enthält jetzt nur diese eine Position: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rechnung Zeilenstorno 
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Notizen 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 
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___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

 

Nachdruck, Weitergabe oder Vervielfältigung – auch auszugsweise – ist ohne vorherige 
Genehmigung der gastrodat GmbH nicht gestattet! 


