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1. Kellner Verwaltung mit Z Abschlag

Mit diesem Zusatzmodul kdnnen Sie lhre interne Kellner-Abrechnung durchfiihren.

ACHTUNG: RKSV (Registrierkassensicherheitsverordnung) in Osterreich:

Alle Umsatze, die in einer Registrierkasse verbucht und auf Bar, Kreditkarte oder
Bankomatkarte abgerechnet werden, laufen bereits Uber die Signatureinheit in den
Umsatzzahler.

Buchen Sie diese Konsumationen uber die Kellnerverwaltung in Ihr Hotelprogramm und
schlielen diese dann (wie in dieser Anleitung beschrieben) wieder auf Bar, Kreditkarte oder
Bankomatkarte ab, laufen die Daten auch im Hotelprogramm Uber die Signatureinheit in den
Umsatzzahler — sprich sie werden doppelt erfasst!

2. Einstellungen

2.1. Imaginare Zimmer

» Legen Sie im Zimmerplan fir die Abrechnung imaginare Zimmer an.
» Pro Kellner ist ein eigenes Zimmer notwendig.

Diese Zimmer durfen nur fur die Kellnerverwaltung verwendet werden!

Zimmer-Stammdaten x

Name: (R gastoda 41

<«<TEXT1>>:

<<TEXTZ>>:

Kategorie-info:
Standard | ™ deutsch | 88 englisch | il franzésisch | LI alienisch | il hollandisch | | telebref muster || company |
3

[L(ategnne' imaginar v|| Bettens Minimum: |1 & i Eniachsenigs]]  EB
Farbe: [keine < Standard: 121 ™ em:c&;e:: B :‘
0=

Brortat: [0 ] Measimum: |1 et

housekeeping: [0 & daven Kinderbetten

Zimmer sauber mazx, Enwachsene: |1

Standard

Zimmer-Erweiterung (keine Auswahl magich) []

Daten | Bilder | Weiters Bider | ToDo | Online-Viewer | Channels |

= Vollzahler-Logik Schritistellen

mmerblock -
@) Standard Telefon-Nr.

Kategorieblock... seten i ;l
(O Vollzahler bis min. Erw 2. Telefon-r. |

Standardeistung —
O immer Vollzahler Restaurant-Nr.

Leistungsvarianten...

ate. Feld
BREREES ZimmerNr. eintragen
e

Imaginares Zimmer
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2.2 Kellner anlegen

Offnen Sie das Modul Kellnerverwaltung @

i Kelinerverwaltung - HAWINDOWS,CLI_DEMLINI s e
Datei  Bearbeiten 7
30.052023 B~ ——_gastrodat
—n simplify hospitality
™, Warenguppe Steuersatz [%] Steuertext Betrag [£]

Kellnerverwaltung

Unter dem MenUpunkt ,Bearbeiten” — ,Kellnerverwaltung” oder mit [Strg]+[K] legen Sie die
Kellner einzeln an.

W& Kellnerverwaltung - HAWINDOWSLCLI_DEM.INI == =
Datei B_e_a.rbeiten- 2
@Eellner\rema&ung... Strg+K '—-’:: gastrodat
— rimplify hospitality
i - Tagvor Strg+Rechts = tz %] T — T {E].
— \(_: Tag zurdck Strg+Links > i
j nur Favoriten anzeigen Strg+F
H
Bearbeiten
Kellnerauswahl x
Eingabe:
e Kellner-Nr.
° Name Eingabe X
e Kellner-Zimmer
Kellner-Nr.: Kelliner-Name: | Maxima
Keliner-Zimmer: 9000 ~
ok || Adbuch
oKk | bbuch |

Kellner anlegen
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2.3 Leistungen anlegen

Wahlen Sie sich im Zimmerplan unter dem Hauptmenupunkt Einstellungen | ?
,Einstellungen” - ,Leistungen” aus und ...

| == Registrierung...

I
| g Wiahrungen...
:ﬁ Feiertage...

| £+ Saisonzeiten...

'[4_-_'3, Leistungen... ]
| #, Texblocke..
e

g

Hauptmend ,Einstellungen'

.. legen Sie ,Restaurant Leistungen” unter der gewlnschten Warengruppe an.

Einstellung Leistung X
[ Mur Favoriten anzeigen nur buchbare Leistungen anzeigen
[ Inaltive anzeigen [Jrwr Orlline buchbare Leistungen anzeigen

ur Leistungen mit glltiger Dauer anzeigen Fitter: I:I

Warengruppen Leistunigen Won/Bis  Sondemreise Preis A Steuersatz
_alle Mkohfreie Getranke [in] O 0,00 20,00 %
_Top 40 Hkoholische Getranke [ir] O 0,00 20,00 %
Anzahlungen ( Getranke Kellner 01 ) [ ] 0.00 20,00 %
Getraenke Getranke Kellner 02 ] L] 0,00 2000% |
Gutschein Kaffee L] L] 3.20 20,00 %
Logis Tee O O 2,80 20,00 %
RabatteKommissionen

Leistungen anlegen

Offnen Sie den Reiter ,Sonderfunktionen” und tragen Sie dort die Kellner-Nummer ein.

Einstellung Leistung (17) X

Bezeichnung: |Getrénke Kellner 01 | Textblock bearbeten Beschreibung

Standard | ™ deutsch | 2 engisch | i B franzasisch | LM talisnisch | = hollandisch || telebrief muster || company
[1 Fitter Anreise (Giitigkett bagrenzen)

Warengruppe: | Getraenke w

PLU:

Steuersatz: [20.00 |[3 G ][3: Mwst.
[1Ven An-bis Abreise

[ Anzahl abfragen © GASTROdst-LH...
[ Leistung nicht buchbar Fitter Auferthattsdauer (Giftigksit begrenzen)
Leistung ist online buchbar Auferthaksdauer Von: |1

[[] Gegenbuchung auf Logis bei Preisabfrage Bis:[393 :
[[] Gegenbuchung auf Warengruppe

nicht buchbar fir buchbar fiir

[ Separierte Enzellsistung 15 Erwachsene:
[ Aktionsrabatte nicht anwenden 6-10 3 Kinder:

Preieze Pauschalen Sondepreise  Sondemabatte  Sonderfurktionen Zusatzlsistungen  buchbare Kategoren Onling-Themen  Bilder

Allgemeines
Standardpension: | keine ~ Zahlerstand:
Spezielle Preisstufe: | keine v [ Kellner-Nr.: |07 |]
Rabatistaffel: |0 ..keine “

st

Leistung: Sonderfunktionen
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2.4 Warengruppen in der Kellnerverwaltung

Offnen Sie die Kellnerverwaltung und fligen Sie die gewiinschten Warengruppen ein.
In unserem Fall Getranke und Speisen.

& | Warenaruppe Steuersatz [%] Steuertext Betrag [£]
iGetraenke 10.00 2- Mwst_ 0.00:

il
ki
t

[”_| Warengruppe einflgen... Einfg]

ﬂ Warengruppe léschen... Entf
aktualisieren F5
Warengruppe einfligen
"!_l Warengruppe Steuersatz [%] Steuerest Betrag [€]
2 Getraenke 10.00 2: Mwst. 0.00
—1  Getraenke 20,00 3: Mwst. 0.00
y {Speisen 10.00 2- Mwst. 0.00:

Warengruppen Getranke 10%, Getranke 20%, Speisen 10% angelegt

Bitte achten Sie bei der Auswahl der Warengruppen Auswahl Warengruppe ™
auf die richtige MWST.
Steuersatz:[1C.EC “2 = |2: Ihwst, ]
Warengruppe
Getraenke

Getranke 10%
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3. Buchung

3.1 Guestcheck

Flhren Sie eine Buchung bei einem Gast durch. Der Guestcheck ist die Konsumation, die der
Gast auf das Zimmer bucht und nicht direkt beim Kellner bezahlt.

Daten ¥ Info  ToDo Dokuments History Protokoll Fakiura zugehérige Adressen  Beziehungen  Online

Standardleistung | Leistung Von Bis Preis Summe
Lestung buchen » | = 01 Single & Frihstick 31052023  04.06.2023 95,00 380,00
L 01 Frihstiick 31052023 04.06.2023 22,00 88,00

L 1 Person 31052023 04062023 1,00 400
: ke Kellner 01 31052023 01.06.2023 3620 36201

= 01 Speisen Kellner 01 31052023 01.06.2023 67.30 67,30

Getranke und Speisen von Kellner 01 aufgebucht

Offnen Sie die Kellnerverwaltung und wahlen Sie den gewiinschten Mitarbeiter, sowie das
richtige Datum aus.

‘&) Kellnerverwaltung - HAWINDOWSNCLI_DEMLINI — X
Datei Bearbeiten 7
i e e ; —
J& 052023 T~ | Mex B £ zan k5 O} amSPHg‘g“aa E
"iJ Warengruppe Steuersatz [%] Steuertext Betrag [E]
P Getraenke 10,00 2: Mwst. 0.00
| Getraenke 2000 3: Mwst. 0.00
' Speisen 1000 2 Mwst, 000
Gesamtumsatz: £ 0,00
Guestcheck: | £103,50
extemer Umsatz (Differenz); -£103.50

Kellnerverwaltung

Unter dem Punkt Guestcheck sehen Sie die Gesamtsumme
der Leistungen, die auf die diversen Zimmer gebucht

wurden. Gesamtumsatz: f £ 0.00
Guestcheck: | £ 103,50
extemer Umsatz {Differenz): | £103.50

Guestcheck
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3.2 Buchung laut Abrechnungsstreifen

Sie konnen zudem einzelne Warengruppen, wie Wein, Bier oder Spirituosen, laut
Abrechnungsstreifen einbuchen.

Dazu werden diese wieder in den Hauptwarengruppen angelegt und bei der Kellnerverwaltung
mit der richtigen MWST eingefligt - wie in unserem Beispiel Speisen und Getranke.

Buchen Sie den Kellner Gesamtumsatz mit den diversen Warengruppen.

&) Kellnerverwaltung - HANWINDOWS\CLI_DEMLINI s *
Datei  Bearbeiten I
i i B A T - .
J [01.052023 [F~ | Maima v . 5. — Q:é\mSp“t'!SgeE
’il Warengruppe Steuersatz [%] Steuertext Betrag [€]
[Getrasnke 1000 2: Mwst. 2450 ;
i |Getraenke 2000 3: Mwst. 0.00
Speisen 1000 2: Mwst, 22550
Gesamtumsatz: € 250,00
Guestcheck: | £80.50
extemer Umsatz (Differenz): € 169,50

Gesamtumsatz direkt buchen in diverse Warengruppen

Daten ¥ Info ToDo Dokumente History Protokoll Faktu@  zugehdrige Adressen  Beziehungen  Online

Standardleistung » | Leistung Won Bis Preis Summe
Leistung buchen » =01 Single & Frihstlck 31052023 04.06.2023 55,00 320,00
L01 Frihstick 3N052023 04062023 22,00 28.00
L 01 Crtstene 1 Person 31052003 0 062023 1.00 A00
[E 01 Getranke Kellner 02 01.06.2023 02.06.2023 20,50 EI}.EI}]

Buchung am Zimmer - Guestcheck

Beispiel:
Gesamtumsatz £ 250,00
Abziglich Zimmerbuchung -€ 80,50
Zu zahlender Betrag € 169,50

Achtung: wenn Sie mit der Variante Guestcheck arbeiten, durfen Sie das Datum bei den
Zimmerbuchungen nicht andern. Das Tagesdatum muss das Buchungsdatum sein
(gilt auch fiir Datum manuell)!

Sie haben die Mdglichkeit im Setup die Tagesabschlussuhrzeit auf Ihren Betrieb anzupassen.
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4. Z-Abschlag

Mittels Z-Abschlag wird der Tag abgeschlossen.
Somit sind keine Anderungen mehr maoglich.

&) Kellnerverwaltung - HAWINDOWS,CLI_DERLINI — >
Datei  Bearbeiten 7

e ol TG == sasted!

'N_I : Warengruppe Steuersatz [%] Steueresd Betrag [E]
a | Getmenks 1000 2: Mwst. 24 50
21 Getraenke 2000 3: Mwst. 0.00
v Speisen 10.00 2: Mwst. 22550
Z-Abschlag
Frage
Es erscheint die Frage, ob der Z-Abschlag jetzt
i Soll der Z-Abschlag for
durchgefiihrt werden soll. e
Wenn Sie mit JA bestéatigen, bucht gastrodat im R s ne
Zimmerplan taglich automatisch auf den _
jeweiligen Kellner. o | Nen

Frage bei Z-Abschlag

Es offnet sich der automatisch angelegte Termin auf dem imaginaren Kellnerzimmer.
Kontrollieren Sie bitte die Eintrage.

Zimmer 9000 «« Mi 31.05.2023 - Do 01.06.2023 «» 1 Tag(e) «» Termin 636 «» Gastekartei 71413

Machname,/ Titel: | Kellmer-Ver -Kto. Maxima | s | Arrede: e
Vomame/ Sex: || Brisfanreds: ~
Lusatzname: Sprache: | Deutsch v
Strale: Preisstufe: |0 (21| Preisstufe ..
Nation/PLZ/Ort: - | [ UID-Nr:
eMail-Adresse: s Telefon:
homepage: Fax:
A [ Newsletter [ abgemeldet Handy:
Kellner-Ver -Kto. M I Demesnarids

Daten ifo ToDo Dokumente History Protokoll Faklua  zugehdrge Adressen  Beziehungen  Online

Won Bis Summe:

Standardleistung -+

Leigtung buchen » |

Kellnerzimmer

Nun konnen Sie pro Mitarbeiter eine Rechnung mit den jeweiligen Zahlungsarten schreiben,
und haben somit die gesamten Restaurantleistungen im Umsatz.
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Beispiel einer Abrechnung

Demo TR
Buchungen auf e | Anwesende...
G t . Daten  § Info ToDo Dokumente History Protokoll Fakiura zugehérige Adressen Beziehungen  Online
astzimmer Standardleistung » | Leistung Von Bis Preis Summe
Leistung buchen » | = 01 Getranke Kellner 07 01062023 02.06.2023 4340 48,40
= 01 Getranke Kellner 01 01.06.2023  02.06.2023 56,80 56,80
=01 Speisen Kellner 01 01.06.2023  02.06.2023 22540 22540

Beispiel Aufbuchung bei einem Gast

H 3 - H: i —
Buchungen in Kellnerverwaltung &) Kellnerverwaltung - HAWINDOWS\CLI_DEM.INI X
Datei Bearbeiten 7
P - ~ g ' —yee
JE 01062023 B | Mx 7 T i ams,:t,fhog‘??f

W | Warenguppe Steuersatz [} Steuertext Betrag [E]

2 Getraenke 1000 2 Mwst 000

—I | Getraenke 2000 3 Mwst. 125.80

' iSpeisen 1000 2: Mwst. 32020 ¢

Gesamtumsatz: € 446,00
Guestcheck: £330.60
extemer Umsatz (Differenz): €11540

Beispiel Aufbuchung in Kellnerverwaltung

Ergebnis nach Z-Abschlag im imaginaren Zimmer des Kellners.
Kellner-Verr -Kto. M Anwesende..

Daten Info ToDo Dokuments History Protokoll Faktura  zugehérige Adressen  Beziehungen  COnline

v | Leistung Van

Leistung buchen » = 01.06.2023
= 13 23
= 01 Getrasnke 207% 01.06. 2023
= 01 Speigen 10% 01.06.2023

Ergebnis nach Z-Abschlag

Rechnung
Kellner-Verr -Kto. Max
Gradig, 01.06.2023
Rechnung: 67
Ke“ner 01 (MaX) B Anreise: 01.06.2023
muss lhnen nun fir den 01.06.23 Abreise: 02 06 2023
ubergeben:
Anz Leistung Preis von bis Summe
e Mastercard-Belege von € 42,60
. . - 1 GuestCheck 10% €-22540 01.06.23 €225 40
o Visa-Belege in Hohe von € 3540 | Guestcheck 20% €-10520 010623 €-105,20
. .. 1 Getraenke 20% £125,80 01.06.23 €125 80
o Bargeld in Hohe von € 37,40 1 Speisen 10% £320.20 01.06.23 € 320,20
Rechnungsbetrag: €11540
geleistete Anzahlungen: €0,00
Betrag: €115,40
Steuersatz Brutto MWST Hetto
00,00 % €0,00 £€0,00 €0,00
10,00 % £09430 €862 £€86,18
13,00 % €0,00 £0,00 £0,00
20,00 % £ 20,60 £343 €177

Visa €135,40

Mastercard € 42,60
Bar € 37,40

Rechnung Kellner 01
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Umsatzliste
Von: 01.06.2023 Bis: 01.06.2023
01.06.2023 09:04:50
Warengrp. Leistung Durchschnitizspreis Brutto Netto Mwrst.
Getraenke
1 Getraenke 20% 125,80 125,80 104,83 20,97
-1 GuestCheck 20% 105,20 -105,20 -87 67 -17,53
Summe Getraenke: 20,60 17 AT 343
Logis
5 Classic & Frihstick 20,00 400,00 363,64 36,36
5 Classic & Halbpension 20,00 400,00 363,64 36,36
10 Single & Frihstick 95,00 550,00 863,64 86,36
Summe Logis: 1.750,00 1.590,91 159,09
Service
1 Endreinigung 50,00 50,00 41 57 8,33
Summe Service: 50,00 41,67 8,33
Speisen
15 Frihstick 22,00 330,00 300,00 30,00
-1 GuestCheck 10% 22540 -225,40 -204,91 -20,49
5 Halbpension 45 00 225,00 204,55 20,45
1 Speisen 10% 320,20 320,20 291,09 29,11
Summe Speisen: 649,50 590,73 59,07
Taxen
15 Ortztaxe 1 Perzon 1,00 15,00 15,00 0,00
Summe Taxen: 15,00 15,00 0,00
Gesamt: 243540 225547 229,93

TMP_UMS3.REP

ACHTUNG: RKSV (Registrierkassensicherheitsverordnung) in Osterreich:

Alle Umsatze, die in einer Registrierkasse verbucht und auf Bar, Kreditkarte oder
Bankomatkarte abgerechnet werden, laufen bereits Uber die Signatureinheit in den

Umsatzzahler.

Buchen Sie diese Konsumationen uber die Kellnerverwaltung in Ihr Hotelprogramm und
schlieRen diese dann (wie in dieser Anleitung beschrieben) wieder auf Bar, Kreditkarte oder
Bankomatkarte ab, laufen die Daten auch im Hotelprogramm Uber die Signatureinheit in den

Umsatzzahler — sprich sie werden doppelt erfasst!

Notizen

Nachdruck, Weitergabe oder Vervielfaltigung — auch auszugsweise — ist ohne vorherige
Genehmigung der gastrodat GmbH nicht gestattet!
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