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1. Allgemein

Das Modul ,gastrodat Serienbrief” ist ein Personenfilter, welcher sich mit jedem gangigen
Textverarbeitungssystem mit einer Serienbrieffunktion, kombinieren lasst. Somit ist es
maoglich, dass Sie lhre Serienbriefe z.B.: mit MS-Word erstellen konnen.

Mit Klick auf das Modul ,gastrodat Serienbrief” wird das Programm geoffnet. 3 /
Schaltflache: ,gastrodat Serienbrief”

Die Gasteauswahl Serienbrief wird angezeigt.

(®) Gasteauswahl Serienbrief - HAWINDOWS\CLI_DEM.INI £ x
Datei  Bearbeiten Einstellungen ?
l‘_ E = |ngemeir| w | S El _';1 é g i ) % i
Briefart
Ge:’n‘*‘;ee"r: ?lg;ig?; @® Liste O Fax ) Birief (auBer E-Mail)
Textdatei: C\GDATVSERIEN.DOC O Briet O E-Mail O Telefonliste
Familie / Fima [ nur Paare Brisfsprache: | Ale o
[ Person 1 [Jkeine Kinder Nation: | S
[ Perzon 2
[Jind 1 PLZ von: bis:
[ ind 2 Erfassung von: bis:
[IKind 3 Letzter Aufenthalt von: bis:
[ kind 4 siblic Anzahl Aufenthalte von: bis:
[ kind 5 anlich letzter Kontalkt von: bis:

Anwesenheit in einer Periode

(®) Inakdiv (D) Temine () Keine Temine
01.01 bis: {3112
Alter aller Kinder von: bis:
MName von: bis:
A _——_gastrodat
simplify hospitality
Ergebnisliste: gefunden:
MName Vemame PLZ 474 Strals Kat1 Kat2 Kat2 Katd Kats

Gasteauswahl Serienbrief
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2. Erstellen eines neuen Filters

FUr die Definition eines neuen Filters klicken Sie auf den Button ,Erzeugt neuen Filter” n|

Schaltflache: ,Erzeugt neuen Filter”

oder gehen Uber die Menlleiste auf ,Datei” — ,Filter neu ...".

Datei Bearbeiten Einstellung Hotkey:
[_| Filter neu... 5trg+Einfg] m +
&l Filter speichem Strg+5 ‘

Eg. Eeenden

Neuen Filter erstellen

Geben Sie in dem Dialogfenster lhren Eingabe w5

gewunschten Filternamen ein. In unserem

L . « i 1 |
Belsplel ,,Herbstmallmg . Bitte Mamen des neuen Filters eingeben

Herbetmailing|

QK Abbruch

Eingabe: Filtername

Bestatigen Sie mit ,OK". Ihr angelegter Filter wird nun zur Auswahl im Popupmentu angezeigt.

3 Gasteauswahl Serienbrief - HAWINDOWSWCLI_DEM.INI

Datei Bearbeiten Einstellungen ?

_L_ | & j Herbstmailing w

ngemein 01.01.2005 |
Hebstmaiing . 16082073

Fitlerauswahl

Den Filter konnen Sie jetzt mit Ihren Selektionskriterien einrichten und speichern.
Die von Ihnen angelegten Filter konnen Sie jederzeit wieder abrufen und andern.
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3. Selektion

3.1 Gastekategorien

Uber das Schriftmeni ,Bearbeiten” — ,Auswahl Gastekategorie” oder den Button ,Auswahl
Gastekategorie” ... o
¥
Schaltflache: Auswahl Gastekategorie

Bearbeiten = Einstellungen 7

E® Auswshl Gastekategorien.., ]
1| Selektion Schriftverkehr...
_’;; Urnsatz-Filter...

[E Aufbewshrungsgrund..,

ﬁ Géstedaten exportieren Strg+X

Tools 4
Filterauswahl Bearbeiten

4

.. offnen Sie das Fenster ,Kategorien”.

[622] - Kategorien x
og log
~ UND & ODER & keine £ UND  UND NICHT
Familie -]
Interessent - -
Kukurgast tog
Léschgast & keine © UND € UKD NICHT
Neukunde =
« Sommergast -]
Sportgast e
X Sy & keine £ UND £ UND NICHT
unerwiinscht
vip B
Wirtergast
rLeg
@& keine € UND € UND NICHT
[-]
rLeg
& keine € UND € UND NICHT
=
T~ Nensleter Abmeldungen ausschieten
I Nensletier-Anmeldungen ausschietien
| 2/1 X Ml Selektionen entfemen oK Aobruch
Kategorienfenster

Mit einem Doppelklick auf eine bzw. mehrere Kategorien wird die gewlinschte Zielgruppe
ausgewahlt.

rLog. Verknipfung
= UND * ODER

Familie
Eﬁf;i;m Die Kategorien werden mit dem Symbol +* versehen.
MNeukunde
" Sommergast
Sportgast
unerwiinscht
VIP
‘Wirtergast

Gastekategorien auswahlen
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Uber die logische Verkniipfung konnen Sie noch genauer selektieren.
Bedeutung ,Logische Verknipfungen®:

Log. Verknipfung Log. Verdnupfung
™ UND « ODER ’7&" keine ™ UND ™ UND NICHT
Logische Verknlpfungen
UND alle ausgewahlten Kategorien mussen zutreffen.
ODER eine von mehreren Kategorien muss zutreffen,
mehrere konnen zutreffen.
UND NICHT darf auf keinen Fall zutreffen.
Keine keine weitere Auswahl.
Speichern Sie lhre Kategorienauswahl mit ,0K".

3.2 An- bzw. Abwesenheit

Uber das Feld ,Anwesenheit in einer Periode” wahlen Sie, ob alle Gaste selektiert werden sollen
oder nur welche mit oder ohne Termin. Der Zeitraum, Anzahl und Dauer kdnnen bestimmt
werden.

—Anwesenheit in einer Perode

[(: kv (ol CFensT ] Inaktiv = Alle eingetragenen Adressen sollen gefiltert
werden.

1.12:

010t |

Termin > Nur Gaste mit Terminen werden gefiltert.

Keine T - Gaste, die zu diesem Zeitpunkt nicht im Haus
waren, werden gefiltert.

Filter mit Termin/ohne Termin

3.3 Weitere Selektionsmoglichkeiten

Weitere Selektionsmaoglichkeiten konnen im rechten = =
Fenster bestimmt werden. Tragen Sie hier die Hation: it
gewunschten Kriterien ein. 5 S E
fassung von: is:
Beispiel: Gaste mit Nation Schweiz sollen selektiert Lt AdE o foe
. . . “ . Anzahl Aufenthatte von: bis:
werden, hierfur in das Feld ,Nation” CH eintragen. e %
Aie
Beispiel: Gaste, die mindestens zweimal und maximal
finfmal im Haus waren, sollen selektiert werden. s =
Tragen Sie hierzu die entsprechenden Zahlen bei Ater aler Kinder von: b
Anzahl Aufenthalte von/bis” ein. sty b

Selektionsmaoglichkeiten

Wichtig: Immer, wenn ein ,von-Feld" beflllt wird, muss ein ,bis-Feld" befUllt werden.

Seite |5 __ ==



——_gastrodat

simplify hospitality

Im Linken Fenster besteht die Moglichkeit nur nach Paaren, keine Kinder oder zum Beispiel nur
nach Kind 1 weiblich zu selektieren.

. [Inur Paare [ Familie / Fima
[ ]Person 1 [ keine Kinder Person 1
[]Person 2 [ ] Person 2
[ Kind 1 Kind 1
[ Kind 2 [ Kind 2
[ Kind 3 [Kind 3
[]Kind 4 [(JKind 4
[Kind 5 Kind &
Selektion Familie/Firma Selektion Kind1+Kind2 weiblich

4. Exportieren der Gastedaten

FUr den Export der Gastedaten wahlen Sie im Schriftmeni unter ,Bearbeiten” — ,Gastedaten

exportieren” aus. Verwenden Sie die Tastenkombination [Strg]+[X] oder Sie klicken auf den
Button.

Bearbeiten | Einstellungen 7 m
E® Auswahl Gastekategorien...

& Selektion Schriftverkehr... Schaltflache: ,Export”
-4l Umsatz-Filter...

&l Aufbewahrungsgrund...

[ﬁ Gastedaten exportieren Strg+ X

= |

Tools k

Bearbeiten

Sie erhalten ein Abfragefenster, ob in der Gastekartei ein Eintrag vorgenommen werden soll.

Wenn Sie diesen mit ,Ja“ bestatigen, wird das Dokument in der Gastekartei unter dem Register
,Dokumente” abgespeichert.

Frage

Die Gastedaten werden laut "Herbstmailing” exportiert.
Sollen Eintrage in die Gastekartei efolgen?

Daten  Info  ToDo Dokumente History Protokoll zugeh@rige Adressen Beziehungen Online

Ty Dokument < Datum
Ja Mein Abbruch ®ale ) & Ser: Habstmaiing 16.08.2023
O Texdateien (3) 4= @ Rechnung Nr 74 2512.1959
Abfrage Uber Eintrag in die Gastekartei Eintrag der Abfrage in die Gastekartei
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Die Ergebnisliste wird nun angezeigt:

3 = ——_gastrodat
IE @ = jrm——S=md giimullfy haspitality

Ergebnisliste: | gefunden: | SI
Name Vomame PLZ Ort Stralle [ Kat1 Kat2 Kat3 Katd Ka'tﬁ]

&EGas’[ A A-1250 Wien Hinterholz 8 Familie Sommer... Sportgast  Stammag...

¥ Gast D A-8020 Graz Ringweg 81 Familie Sommer...

B Gast E A-6020 Innsbruck Wienergasse 10a Familie Sommer... WP ]

£ Gast i} A-4080 Bad Hall MNibelungengasse ... Familie Sommer... Interess..

Ergebnisliste

Hier besteht die Moglichkeit die Gastekartei eines Gastes mit Doppelklick zu 6ffnen.
Kat 1, Kat 2 etc. zeigt die ausgewahlten Gastekategorien des jeweiligen Gastes an.
Der Export der Gastedaten wird als spezielle Datendatei fur den Serienbrief erstellt.

Falls Sie fur die Marketingagentur eine Excelliste bendtigen, dann driicken Sie auf die
Schaltflache ,Excel”. Es 6ffnet sich im Anschluss eine Excelblatt mit den Gastedaten.

R S g [ E 0 i 1 — kK | L S N
1 :Lfnummer Anrede Anrede_Fam Adressat_FalName Vorname  Titel Zusatzname Strale Nation Nation_ISO Nation_Lang PLZ ort
2 8 Familie Familie A Gast Gast A Hinterholz 8 A 1250 Wien
3 12 Familie Familie D Gast Gast D Ringweg8l A 8020 Graz
a| 13 Herrn Herrn C Gast Gast c Wienergasse A 6020 Innsbruck
Excelexport

5. Start der Textverarbeitung

Bevor die Gastdaten an die Textverarbeitung weitergegeben werden konnen, muss ein
Textdokument ausgewahlt werden.

Datei  Bearbeiten | Einstellungen 7

O 1exdatei. ) |~

Anreden... |
; = Briefart
Erstelt: 0,  Export... | (®) Liste
Geandert: 1| private Felder...
Testdatei: C | O Bref

W' Gasteliste fillen

Familie / Fima |
[ ]Person 1 nur eine Mail-Adresse berlcksichtigen

[ ]Person 2

Einstellungen
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Uber ,Einstellungen” — , Textdatei..." 6ffnet sich die Auswahl, der im Ordner ,gdat"
gespeicherten Textdateien und der gewlinschte Brief kann, ausgewahlt werden.

(§) Auswahl Textdatei

Dateipfad X

Serentestdatei: [Hgdat\ SERIEN DOC == I\_> *

Schnellzugriff

fbbruch 7l

Desktop

Dateipfad
[ =]
Bibliotheken

L |
Dieser PC

Netzwerk

Uber das SchriftmenU ,Bearbeiten” — ,Serienbrief ..." oder den Button

|Ee_arheiten Einstellungen 7

[ ®= Auswahl Gastekategorien...

J Selektion Schriftverkehr..,
_’3; Urnsatz-Filter...

é Gastedaten exportieren

Teols r

Strg+ X

Schriftmeni Bearbeiten

Suchenin: |

X
odat v @@ e Er
MName - Anderungsdatum Tp: &
XMLOUT 20,12.2022 10:42 Dateio
@ Etikt3x7 29.06.2005 13:29 Micros
Et\k‘thB 26,06.2005 13:31 Micros
@GEBURT 29.06.2005 13:32 Micros
@ Kuvert 26,06.2005 13:34 Micros
@L\ST_GEB 29.06.2005 13:37 Micros
B LIST_NAZ 29,06.2005 13:40 Micros
LIST_NAM 29.06,2005 13:39 Micros
B LIST_PLZ 29,06.2005 13:42 Micros
@SERIEN 12.06.201217:40 Micros
[ System (H) - Verknipfung 06.06.2015 15:41 Verkni
@ ZWECK3X8 29,06.2005 13:45 Micros
< >
Dateiname: SERIEN v [0 |
Dateityp: M5 Word Doicumerte: v | Abbechen |
Dateipfad

| Wirword

.. offnet sich automatisch |hr Textverarbeitungsprogramm mit den aus gastrodat exportierten

Gastedaten.
wAnredes

wTitelve VornamesaNames
wZusatznamen

«Strafies

«FPLZy «Orty
«Nation_Langy

«Einzelanredes«Briefanreden,

fiigen Sie hier den gewiinschten Text ein...

Mit freundlichen Griifien

Serienbrief

Salzburg, 15.
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Geben Sie jetzt Ihren gewlinschten Text ein. Sie konnen lhren Brief im lokalen Verzeichnis
c:\gdat unter einem neuen Namen z.B.: Sommermailing abspeichern.

Die weitere Verarbeitung lhres Briefes erfolgt Uber die gewohnten Serienbrieffunktionen von
MS Word, wie zum Beispiel:
Einfagen Teichren Entwurf Leyout Refarsnzen

[

Serendruck. Er
stton + 3

1 E-Mail-Machrichten
= Urmischiage

[B Efiketten

B verrichnis

BH Hormales Ward-Dokument

[E Seriendnk-Aasistent mit Schtt-0amSchibl-fAnwesungen ]

Seriendruck starten

Notizen

Nachdruck, Weitergabe oder Vervielfaltigung — auch auszugsweise — ist ohne vorherige
Genehmigung der gastrodat GmbH nicht gestattet!
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