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Das Modul Belegdesign umfasst die grafische Gestaltung der Angebote, Reservierungen, usw.

Das Gesamtpaket setzt sich aus 3 Teilbereichen zusammen:

e Briefpapier
e Textblocke
e Schablonen

(38831

DEMOHOTEL

Herm

Max Mustermann
Friedensstr. 8a
5092 Gridig

Gradig, am 09.06.2022

Briefpapier

P &

GRAND HOTEL

fUROPA

“<<ANREDE_H>>
<<VORNAME=>> <<FAMNAME>>
<<STRASSE=>

<LPLZ>> <<ORT>>
<<MNATION_TXT>>

Doppelzimmer Superi

ca. 25 m? | fiir 2 - 3 Personen
inkl. Verwéhn-Halbpension

Raumaufteilung

* 1 SchlaffWohnraum

* 1 offnes Badezimmer
* Balkon mit Bergblick

Ausstathung

* Kingsize-Boxspringbett

* Dusche und WC mit Féhn und Duschgel
* TV, Radio, Safe, Minibar

= grifitenteils mit Balkon

* kostenloses WLAN, Internet-Terminal
* mit Balkon

Verpflegung
# Frithstiicksbuffet mit Bio-Produkten von den

heimischen Bauern
* 4-Gang-Wahlmeni mit Salatbuffet.

Preis pro Hacht
m
Doppelzimmer & Halbpension| €385,00 €680,00

von 16.06.2022 bis 20.06.2022

Textblocke

Gradig, am <<DATUM>>

Urlaubsangebot fiir Thren Wohl

<<ANREDE_FAM>>,

Salzburg

machten Sie auch das Beste aus zwei Welten? Stadtnéhe und pulsierendes Leben genauso wie Wellness und

Entspannung? Bei unsim Grand Hotel Europa finden Sie beides — und herzlichen Service noch dazu.

Herzlichen Dank fiir Thre Anfrage. Wir freuen uns, dass Sie ein paar erholsame Urlaubstage bei uns im Grand

Hotel Europa planen. Gerne konnen wir Thnen wie folgt anbieten:
vom <-<VOMN > (Anreise) bis < <BIS>> (Abreise)

<<POS'LTIONEN _BLOECKE=>>

<<X GES>>
Unsere Inklusivieistungen:

Informationsabend inklusive Willommensdrink

Wetterinfo taglich schriftlich und via Kabel TV

Umfangreiches Langschlaferfrihsti bis 11 Uhr mit warmen und kalten Schmankerin

4-Gang Gourmet Diner mit 3 Hauptspeisen zur Wahl

taglich Salathuffet

Vorspeisen-, O sterreichisches Mehlspeisen- und Dessertbuffet
Vegetarische Vollwertgerichte:

Kinder bis 12 Jahre erhalten ein eigenes Kindermenii

Gala Dinner mit Live Musik

Wintergarten Café mit Tagesbar

Lobby mit offenem Kamin

Terrassencafé mit Restaurant

Gratis Intarnet mit W-LAN

E[EE[RF A A E[xF[a]2

Wir wiirden uns freuen, wenn Sie sich fur unser Haus entscheiden und versichern Thnen, fir einen

angenehmen und erholsamen Aufenthalt zu sorgen.

Bitte beachten Sie, dass das Angebot solange giiltig ist, wie die Zimmer in der gewiinschten Kategorie zur

verfigung stehen.

Mit herzlichen GriiBen aus dem wunderschinen Salzburg
Familie 6 ASTROdat & Team

Schablonen
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2. Briefpapier

Ein Grafiker gestaltet ein auf den Betrieb angepasstes HTML-Briefpapier. Unsere gastrodat
Kundenbetreuer/-innen implementieren dieses ins gastrodat. Anschliefend kann man dieses
direkt aus dem Programm versenden.

Man klickt auf “EMail per Outlook” und wahlt dann das Briefpapier aus.
il [090/GASTROGat 63

Datei Bearbeiten Einflgen Ansicht EMail Format Edras  Tabelle 7
I = irw T =) = _E __- (F)E
2 O wmn et oo
Ims Ea Drucker -1 E D_EMaiI Pk Outlcoktg] Cirucker3 -1 é Druckerd - 1 Fauhir.:

Standard v [d Al > 1 ~| B 1 uUl[E]
Emailversand mit Briefpapier

PR
D=
F=

Outlook Briefpapier:

v wvensenden ]

emailzchablane. html
emailtop. htrnl
email_sommer.html
email_sommer_lokal html

email_winter.html

ernail_winter_lokal ktrnl

| gastrodat_centered. html -
| gastrodat_left. html

Auswahl des Briefpapiers

Dl EMail send
AnschlieRend auf die Schaltflache ,EMail senden” M s klicken
und das Briefpapier legt sich wie ein Bilderrahmen um das Schriftstiick herum.

Anfang des Beispiels - Header:

% 7T YT T - %

DEMOHOTEL

Herrn

Max Mustermann
Friedensstr. 8a
5082 Gradig

Grodig, am 09.06.2022

Urlaubsangebot fiir Thren Wohlfiihl - Aufenthalt in Salzburg

Briefpapier: Header
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Ende des Beispiels - Footer:

Wir wiirden uns freuen, wenn Sie sich fiir unser Haus entscheiden und versichern Thnen, fiir einen angenehmen
und erholsamen Aufenthalt zu sorgen.

Bitte beachten Sie, dass das Angebot solange giiltig ist, wie die Zimmer in der gewiinschten Kategorie zur

Verfiigung stehen.

Mit herzlichen Griiben aus dem wunderschénen Salzburg
Familie GASTROdat & Team

Briefpapier: Footer

Das Briefpapier wird in Verbindung mit einer HTML-Schablone verwendet.
Im angefugten PDF wird es nicht angezeigt.

Notizen
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3. Blocke/Textblocke

Textblocke Diese verwendet man, um eine Zimmerkategorie oder Pauschale optisch
darzustellen.
Eine Leistung, hinter die man einen Textblock legt, ware z.B. ,Doppelzimmer mit

Fruhstlck”.

ca 25m? | fur 2-3 Personen
inklusive Verwihn-Friihstiick

Ausstattung:

Kingsize-Boxspringbett | Bad mit Dusche/\WWC | Féhn
| Duschgel | Schreibtisch | kostenloses WLAN | TV |
Radio | Balkon zur Siidseite

Foto: Wohnbeispiel

Sk "undpemon | Summe

Doppelzimmer & Frihstiick 5

2 \on 16.06.2022 bis 20.06.2022 o i € 600,00
Doppelzimmer & Frihstick Kind 4 - 7,99 1.

1 on 16.06.2022 bis 20.06.2022 _ £ 3?’50: € 150,00
Ortstaxe 1 Pers.

g ron 16.06.2022 bis 20.06.2022 [ e I*DD: A

§ [pege men € 35,00 € 35,00

von 16.06.2022 bis 17.06.2022

Alternativblock: Doppelzimmer mit Friihstlick

Standardblock Dieser wird automatisch fur alle Leistungen verwendet, hinter denen
kein eigener Textblock liegt. In unserem Fall fur die Leistungen; ,Kind 4 -
7,99 J.", ,Ortstaxe 1 Pers.” und ,Yoga 60 min.".

Alternativblock Auch der Passus ,Gesamtpreis” kommt aus einem Block — dem
Alternativblock (verwendet man auch wenn man als Alternative eine
weitere Zimmerkategorie anbietet).

Seite |6 ==



——_gastrodat

simplify hospitality

3.1 Erstellen eines Musterblockes

Einen Musterblock erstellt man als Basis fur die Textblocke.
Im gastrodat Hauptmenu unter ,Einstellungen” — , Textblocke..” — ,Artikel” befindet sich eine
Vorlage eines Musterblockes.

# Textblacke
Datei  Filter
|H NGDEM\BLOECKE\ARTIKEL Dokument Info Geandert am Grale Tvp html Geandert am online
B T ARG MG ES EXTRA_NR7S_SPRACHE_2 RTF 28 02122020 37k8  RTF 02122020 i
A i =5
BXTRATNR 10032 SPRACHE T MAGES EXTRA_NRS.RTF Ortstasee 3 Personen 23092020 14kB  RTF 23092020 [l
EXTRA_MR10032_SPRACHE 2_IMAGES Kénigssee rif 18.02 2015 31kB  RTF 18.02. 2015 [l
EXTRA_NR10033_SPRACHE_1_IMAGES NEUTRAL f 2408 2014 34kB  RTF vl 2409 2014 |
EXTRA_NR10039_SPRACHE_2_IMAGES Nichts frei f 27.02 2014 31kB RTF vl 27002014 O
EXTRA_NR10040_IMAGES
EXTRA_MR16_IMAGES PAUSCHALE 10012.df Classic & Halbpension 08.07.2013 56kE RTF [w] 08.07.2013 ]
EXTRA_NR26_IMAGES PAUSCHALE_10013 Single & Halbpersion 02072013 53kB  RTF 02.07.2013 O
4
%ER NE@EFMEGEES PAUSCHALE_ 10021 #f Classic & Frihstiick 02,07 2013 53kB  RTF 02,07 2013 O
EXTRA NRE SPRACHE 2 IMAGES PAUSCHALE 21 f Parkplatz 01.10.2010 58kB  RTF 0 il
_MUSTERLEISTUNG_75_IMAGES PAUSCHALE 29+ 08.04 2013 54kB  RTF 08.04 2013 O
_MUSTERLEISTUNG_IMAGES standard it 13.10.2016 26kB  RTF 19.10.2016 O
Stancard_SPRACHE 21 25 03122020 19kB  RTF ™ 03122020 O
Welnesspauschale if 24102016 34kD  RTF v 24102016 W]
t SN v 0
Bearbeiten.. Ent
MUSTERLEISTUNG_2Biderf il —J RiF 22082017 0
_MUSTERLEISTUNG. 50t # Urribenennen strg+R | RIF ~ 27102016 [
_MUSTERLEISTUNG 75,1 & Duplisieren.. Strgen | FTF 27102016 il
Uberweisung ¢ e | RTF 09.171.2074 L]
€] Lbschen Entf |
}

Musterblock anpassen

Mit rechter Maustaste ,Block bearbeiten” oder mit der [Enter]-Taste formt man einen
personlichen Musterblock.

Dazu legt man zuerst den Standard fest. Mit einem Doppelklick knapp unter
[ Nomai] [+| gelangt man in die Formatvorlagen.

Formatvorlage e
Formatvorlage

D Formatvordagen:

Hier |6scht man alle vorhandenen Vorlagen raus.
y ie

Flieftext Tabelle

Oberschrift 1

Oberschrift 2

Oberschrit Taballen

Zimmerbeschraibung

[Nomnal]

ormatvorlage: Standard

AnschlieRend klickt man auf ,Neu” und gibt die neue  NeusFormatvorlage X

Vorlage den Namen ,Standard”. Name: TR
| Standard

Basiert auf:

| INarmal] |

Formatvorage fur nachsten Absatz: Formatvoriagentyp:

| Standard ~| | Absatz W
Format:

Schriftart... . Abeatz... . Tabl.llatoren...;ENumariemng....

Neue Formatvorlage

Seite | 7 ==
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Als nachstes legt man im ,Format” die ,Schriftart”  Schriftart X
fest. Schrftart: Schrftarad:
10
| Stencil ~| |8 ”~ Abbrechen
Abséatze und Tabulatoren bitte alle entfernen! iy i
Sﬁbol = n .
Stilmercmale: Position:
Mormal |:| Kursiv @ Momal
[ Fett Il Durc:ngstnchen () Hochgesteltt
Unterstreichung: ohne ~| () Tiefgestelt
) Farbe:
it Texd: Texthintergrund:
Schriftart.... | Absatz... Tabulatoren... Numerien.lng...l Niders [pndems ||
Formatvorlage Schriftart festlegen
Absatz x>
Fomatienung und Einzige  Rahmen und Setenwechsel
Fomatierung:
Auerichtung: Links ar
Tabulatoren b4
Zeilenabstand: Eﬁfach | : -zeilig
Tabulatorposition:
Links: 0.0 i mm  Rechis: |00 | mm AisnicHing: Abbrechen
Zusdtzich: | ohne w 2] mm (@) Links
s () Zertriert
Vor: 00 b2+ mm  Mach: 0.0 :-, mm DHBCHS Setzen
() Dezimal Liachen
[Jam rechten Rand | Alle 1aechen
Absatz festlegen Tabulatoren definieren
Formatvorlage H
o Danach mit ,OK" bestatigen. In den
Formatvorlagen befindet sich nun die
“
Mol Mbechen | €ingestellte ,Standard” Vorlage.
Diese nochmal mit ,O0K" bestatigen.
Newu. .
Bearbeiter. .
Lo=chen
Standard-Formatvorlage
Seite |8 __=——
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Nun markiert man den gesamten Musterblock und wahlt links oben ,Standard” aus, falls man

diese Formatierung fur den gesamten Block mdchte.
187 Blocke editieren -
Datei Bearbeiten Einfiigen Ansicht Format Tabelle Setup ?

Standard | Verdana - KU|Esss|Es|£1|Ed & o ~ [HEECG ] add

Homal OSSN NS [FIRUNLE| PN - YPTRO - OGO, SIS <R MOPNITT (PRRRC. OO AU || S || IR - SO - PN - PO | R || 1 ST
& L L v v (4 L L -

[fbsateschrftart

Blockrame:  |_MUSTERLEIS TUNG_neu Speichem ¥ auichale HTML ™ im Intemet verfiigbar

Formatvorlage: Standard

Weiter geht’s mit der optischen Gestaltung der Musterblockes:

In den beiden Zeilen betreffend den Preis, empfiehlt es sich auf Schriftgrof3e 8 zu reduzieren
und die ersten zwei Spalten auf linksbindig und die beiden anderen auf rechtsbindig zu
formatieren.

Anzahl Beschreibung o rieles (e Magesut Summe

und Person
<<P_A |l<<P_TEXT==
NZ == won <=<P_WONz=> bis <<P_BIS>=>

Textblock formatieren

<=P_PREIS==> <<P_SUMz==

Zeilen kann man zuséatzlich noch mit einer anderen Farbe befillen. Hierzu in die betroffene
Zeile reinklicken und im Schriftment ,Format” — ,Tabelle” — ,Hintergrund” — ,Andere” — ,Farbe
definieren” auswahlen.

o
B
|
&

arben: [
SN _RCE B | Farbe anhand der RGB-Werte
= 2 = : = = = : definieren.
HEEENENENN
| B N B B HaE N
Benutzerdefinierte Farben
[ Y ) - - -
Farbt.:ﬁ.?:_ﬁn Hnt:ﬁ?l_‘
[N ) N W - sart:[207  Gn:[104
e e ] FarbsiBasis oy [ag Blaus: [175.
ok | Abbrechen | Farben hinzufigen ]

Farbe definieren
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Eventuell andert man auch die Schriftfarbe. Man kann auch die Bezeichnung ,Leistung
(Muster)" vergrofiern und zentrieren.

Zusatzlich kann man noch die Spaltenbreite der Felder fiir Anzahl, Bezeichnung, ... anpassen.

Anzahl Besdchreibung

l=P ANZ= <P _TEXT=>
= won <<P_VOM>> bis <<P BIS>>

Formatierung Musterblock

Preis pro Nacht
und Person

<<P_PREIS>>

Summe

<<P_SUM> 3

Das Ergebnis konnte nun so oder so aussehen:

Leistung (Muster)

Leistung (Muster)

Dieses Textfeld dient zur Beschreibung der

Besonderheiten ihrer Zimmer. Hier konnen Sie
Ausstattung, die Lage, Extras und vieles mehr

prasentieren.

Dieses Textfeld dient zur Beschreibung der
Besonderheiten ihrer Zimmer. Hier kénnen Sie
Ausstattung, die Lage, Extras und vieles mehr
prasentieren.

Breite des Blocks betragt 170 mm

Die Bilder werden im Ordner: gdat/BLOECKE als

.jpg mit 300dpi hinterlegt.

Dieses Arrangement beinhaltet:
*

Breite des Blocks betrdgt 170 mm

Die Bilder werden im Ordner: gdat/BLOECKE als

Arzahl | Beschreibung
| Arzahl _Beschrebng | Presprofern  Sumnme

P_A - - SEPOA esPTRRl <<P_PREIS>> <<P_SUM>>
N<z<>§ <<P_TEXT>> <<P_PREIS>> <<P_SUM>>| NZ>> von <<P_VON>> bis <<P_BIS>> - x

Formatierung Musterblock: griin

Formatierung Musterblock: rot

Wenn man den Musterblock mit 2 Bildern verwendet, konnte das Endergebnis auch so

aussehen:

Doppelzimmer Superior

ca. 25 m? | fiir 2 - 3 Personen
inkl. Verwdhn-H albpension

Raumaufteiung
= 1 Schiaff Wohnraum

= 1 Badezimmer

= Balkon mit Bergblick

Ausstattung

= Kingsize-Boxepringbett

* Dusche und WC mit Fohn & Duschgel
* TV, Radio

= Safe, Minibar

* kostenloses WLAN, Internet-Terminal

Verpflegung
* Frihsticksbuffet mit Bio-Produkten von den
heimischen Bauern
= 4-Gang-Wahimeni: mit Salatbuffet.
Anzabd [Beschresbung e
<<P_Al|<<P_TEXT>>
Z> von <<P_VON>> bis <<P_BIS>>

Summe

<<P_FREIS>>| <<P_SUM>>

Musterblock zweizeilig

Doppelzimmer Superior

ca. 25 m2 | fiir 2 - 3 Personen
inkl. Verwéhn-Halbpension

Raumaufteilung

* 1 Schlaf/wWohnraum
* 1 Badezimmer

= Balkon mit Bergblick

Ausstatl].mg

* Kingsize-Boxspringbett

* Dusche und WC mit Féhn & Duschgel
® TV, Radio

= Safe, Minibar

® kostenloses WLAN, Internet-Terminal

Verpflegung

* Fruhstucksbuffet mit Bio-Produkten von den
heimischen Bauern

* 4-Gang-Wahlmeni mit Salatbuffet.

Anzzhl |Be5dtre'hu|uj I’reiz:dmptac t
Doppelzimmer & Frihstick

von 16.06.2022 bis 20.06.2022

Summe

2 €85,00 € 680,00

Musterblock zweizeilig mit Fotos
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3.2 Erstellen des Standardblockes

Der Standardblock liegt ebenso im gastrodat unter ,Einstellungen” — ,Textblocke..” - ,Artikel”

# Textblocke

Datei  Filter

|H \GDEM'BLOECKEARTIKEL Dokument Info Geandert am GriBe  Typ
T W R - EXTRA_NR78_SPRACHE_2RTF 2B 02122020 87kB RTF
EXTRA_NR10032_ SPRACHE 1 IMAGES EXTRA_NRS.RTF Ortstaxe 3 Personen 23.09:2020 44kB  RTF
EXTRA_NR10032_SPRACHE_2_ IMAGES Kenigsses if 18.022015 31kB  RTF
EXTRANAIO0Y SPRACHE 2 IMAGES R i g
EXTRA_NRIDD4D_IMAGES Nichts frei f 27.02.2014 31k RTF
EXTRA_NR15_IMAGES PAUSCHALE_10012.4f Classic & Halbparsion 08.07203 58kB  RTF
EXTRA_NR26_IMAGES PAUSCHALE 1001341 Single & Halbpension 02.07.213 53kB  RTF
BT N e e PAUSCHALE 100210 Classic & Fruhstick 02072013 5348 RIF
EXTRA_NAG_SPRACHE 2 IMAGES PAUSCHALE_21.tf Parkplatz 01.102010 53kB  RTF
_MUSTERLEISTUNG_75_IMAGES PAUSCHALE_29.1f 08.04.2013 54kB  RTF

_MUSTERLEISTUNG_IMAGES standard i 13.10.2016

Standard_SPRACHE 2rf 2 03122020 15kB  RTF

html Geandert am
02.122020
23.09.2020
18022015
2409 2014
[l 27.022014
[¥l 08.07.2013
0207203
02072013
O

02.04.2013

<

03.12.2020
Wellnesspauschale f 24102016 34kB  RTF = 24102006
_MUSTERLEISTUNG f 19.01 2023 45kB  RTF [v] 19.01 2023
_MUSTERLEISTUNG_2Bilder if 22.08.2017 5294kB: RTF 22.08.2017
_MUSTERLEISTUNG _50.tf 27.10.2016 11kB  RTF 27102016
_MUSTERLEISTUNG_75.1f 27.10.2016 60kB RTF 27102016
Oberweisung rif 03112014 21kB  RTF 03.11.2004
[x] L _f Vel Tl B e B Bt B B o B ol s s 008 b AT 025098 W 3B 08 T B
<<P_Al b TExT>> <<P_PREIS»> <<P_SUM»>
NZ>>

Standardblock

Oooooooginoodooodd

onling

Dieser soll nun genauso wie der Musterblock angepasst werden (Schriftart, Schriftgrofe, links-

oder rechtsbiindig, SpaltengroRe, ...).

Verwendet wird dieser Block fur alle Leistungen, bei denen kein Musterblock hinterlegt ist.

Beispiel:
Man bucht:
e 2 x Person im Doppelzimmer mit Frihstuck = Textblock
e 1x,Kind 4-7,99 Jahre" = Standardblock
e 2 x,Ortstaxe 1 Pers.” = Standardblock
e 1x,Yoga 60 min.” = Standardblock

ca 25m?2 | fur 2-3 Personen
inklusive Verwshn-Frihstiick

Ausstattung:

Kingsize-Boxspringbett | Bad mit Dusche/WC | Féhn
| Duschgel | Schreibtisch | kostenloses WLAN | TV |
Radio | Balkon zur Stdseite

Foto: Wohnbeispief

Preis proNacht

und Person SUTiNIR:

i e T e e i

= e o €37.50 w4

2 fa:ﬁiﬁé.;§£§'bis 20.06.2022 | = =

1 :ggalg.ﬂngflznt;zz bis 17.06.2022 - g

Gesam tpreis €793,00
Standardblock
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3.3 Erstellen des Alternativblockes

Wenn man den Gasten auch gerne Alternativen und mehr anbieten mochten passt, man auch
den Alternativblock dem ,Standard” an.

B Tedtblacke
Datei  Filter

| HAMGDEM\BLOECKE'ARTIKEL

Dokument

Infoe

Gedndert am

htmi Gedndert am onling

19.012023 19.01 2023 []

R SPmiCHE [iEs ahemativ_SPRACHE 211 02.12.2020 : 02.12.2020 il
EXTRA_NR10032_SPRACHE_2_IMAGES EXTRA_NR1. 24102016 17kE RTF 24.102016 (|
EXTRA_NR10033_SPRACHE 1 IMAGES EXTRA_NR10003. 08.07.2013 58kE  RTF ¥ oeo72013 0
B L I TMNES EXTRA_NR10004 08.07.2013 53k8  RTF 08.07.2013 O
EXTRA_NR1G. IMAGES EXTRA_NR10005.4F 26.092014 17k8  RTF ¥ 26092014 |
EXTRA_NR25_IMAGES EXTRA_NR10005_SPRACHE_1.RTF - 2122020 £7kE  RTF M 122020 |
%Eﬁ—igégﬁ'\ﬁgs EXTRA _NR10005 SPRACHE 24 g 14122020 16kE  RTF 14.122020 il
EXTRA NRE SPRACHE 2 IMAGES EXTRA_NR10006.RTF Rest. 10% 2309.2020 £4kB RTF ¥ zos2020 O
_MUSTERLEISTUNG_75_IMAGES EXTRA_NRI000S_SPRACHE_LRTF  Asst. 10% - 0122020 £3k8  ATF 02122020 [
_MUSTERLEISTUNG_IMAGES EXTRA_NR10006_SPRACHE_2 nf Rest. 10% e 14122020 48kB  RATF 2 14122020 ]
EXTRA_NR10007.RTF Rest 20% 23,05 2020 44kB RTF vl 2309200 0

EXTRA_NR10007_SPRACHE_1RTF  Rest. 20% - 03122020 53k RTF M 03122090 O

EXTRA_NR1D007_SPRACHE_ZRTF  Rest 20% o 14122000 50k ATF vl 14.12 2020 |

EXTRA_NR1000Z.RTF Barauslage 23.08.2020 L4kB  RTF 23.08 2020 |

EXTRA_NR10008_SPRACHE_1RTF  Barmuslage = 2122020 80kE  RTF O O

EXTRA_NR10008_SPRACHE_2RTF  Barauslage e 02122020 75kB  RTF ¥ 02122020 O

EXTRA_NR10003.RTF Anzahlung 23082020 14kB  RTF 23082020 |

EYTRA NRINIG SPRACHE 1 RTE Anezhlinn R 0717000 73R RTE {mu

12 A} 1 1
‘|‘|._“h.|‘.|f.|3.\:. o D B B UL RO [ .‘f.

Gesamtpreis fiir dieses Angebot <<P_ZSUM>>

oder alternativ bieten wir Thnen an

Alternativblock

Auch der Alternativblock liegt im gastrodat unter ,Einstellungen” — ,Textblocke..." — ,Artikel".

Hier klickt man im Buchungsfenster auf dem Pfeil neben ,Text (ODER)".

Es offnet sich das Fenster ,Auswahl und Setup Texte", hier legt man mit rechter Maustaste mit
,Eintrag einfliigen”

Mustemann Anwesende. ‘
Daten  Ifo  ToDo Dokumente History Frotokol Angebot/Res. Fakiura (infa) zugehinige Adressen Online
Anzzhi Personen
Y ODER Standardeistung b | Auswahl und Setup Texte X Ven B fee Sunme Kinder =
: 16062022 20062022 65,00 52000
Leistung buchen »
Eim 16062022 20062022 10,00 8000 T e
[ ] ) Eintrag einfagen... Enfg | 1gpe2022 20062022 250 130,00 Enwacheene
£ Textblock bearbeiten {Standard). HET6 HTAS Al e 200 Sy el Frw |
° UND | TP | wsoexm 06202 1.00 800 |
= geutsch, |
Lischen.. |88 englisch... Temin-nfo
o ZSUM =
. T i g
Channel-Code: e |
Sonstiges |
1 Zmmer foget |
an (] Rechnungs-con |
[ksine extems Buchung |
e I
Gruppe
e
markiere Summe: | 758.00 | €758.00 Abbrich

Alternativblocke bearbeiten
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RRShl it Seti X Mit nochmaligem Klick auf die rechte Maustaste kann man nun
Ciihmm——————— . pro Begriff einen eigenen Textblock bauen bzw. hinterlegen.
UND Eintrag emniugen... n |
et Textblock bearbeiten (Standard)... |

| ™ deutsch..,

|88 englisch...

LB franzasisch.,

;l_l italienisch..,

|- hpllﬁndls{h...

Ao

Auswahl und Setup Texte

Hierfur geht man wie folgt vor:

Klick auf ,Datei” — ,Block einfuigen” ...

i Blocke editieren
Datei Bearbeiten Einfigen Ansicht Format Tabelle Setup 7
Block

| Arial - 12 ~| F K U|E

Seite einrichten ’

Blockname: ]SUM Speichern [¥ auch

Block einfligen

..und aus dem Ordner ,Blocke" — ,Artikel” holt man sich den Alternativblock her.

[ Offnen X
Suchen in: | Adtikel ~ ‘ Q@ rrEr

MName & Anderungsdatum Typ Groke o

=|_MUSTERLEISTUNG.rtf 14.06.2022 11:38 Rich-Text-Format S5KB

=] _MUSTERLEISTUNG_2Bilder.rtf 14.06.2022 10:24 Rich-Text-Format S5KB

@ alternativ.rif 14.06,2022 12:06 Rich-Text-Format 2KB

@ EXTRA_MR1.RTF 14.06.2022 10:25 Rich-Text-Format 5KB

@ EXTRA_NR1_SPRACHE_1.rtf 23.08.2020 16:25 Rich-Text-Format 5KB

@EXTRA_NR}.rtF 09.06.2022 09:59 Rich-Text-Format 6KB

@ EXTRA_NR3I_SPRACHE_2.rtf 09.12.2020 14:35 Rich-Text-Format EKB

EXTRA_MRS.RTF 23.09.2020 16:29 Rich-Text-Format SKB

E:L_’EEXTRA_NM 2.rtf 10.11.2021 1645 Rich-Text-Format 6KB

EXTRA_NR21.rtF 2811.202111:41 Rich-Text-Format 4KB

@ EXTRA_MRT3.RTF 23.09.2020 16:29 Rich-Text-Format 5KB

@ EXTRA_MNR10003.itf 09.06.2022 0%:18 Rich-Text-Format 5KB

@ EXTRA_MR10005_SPRACHE 2.rtf 14.06.2022 10:25 Rich-Text-Format 5KB

B3| EXTRA MR10006.RTF 14.06.2022 10:25 Rich-Text-Format 5KB o
Dateiname:  [ahemativ if | | Ofinen |
Dateityp: RTF-Format =l M.bbrechen

Alternativblock
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Preis fiir dieses Angebot <<P FSUM>

oder alternativ bieten wir Thnen:

Alternativblock: ODER

Auch bei dem Begriff SUM (Summe), sowie UND und ZSUM verwendet man den
Alternativblock und andert diesen ab.

Bei der Variante SUM |0scht man einfach die zweite Zeile und andert das Feld <<P_ZSUM>> in
<<P_SALDO>>um.

esam tpreis I <<P SALDO>

Alternativblock: SUM

Bei der Variante UND l0scht man entweder einfach die erste Zeile und andert den Text in der
zweiten Zeile zu ,und” oder man andert nur den Text der zweiten Zeile:

Preis fiir dieses Angebot - <<P ISUM>>

und dazu:
Alternativblock: UND - Variante 1

Alternativblock: UND - Variante 2

Bei der Variante ZSUM |0scht man die zweite Zeile:
Preis fiir dieses Angebot | <<P ISUM>

Alternativblock: ZSUM

Notizen
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3.4 Arbeiten mit Bilddateien

Fur Bilder die man in den Textblocken oder in Schablonen (z.B. Logo) darstellen mdchte gelten
folgende Regeln:

e Fotoformat: jpg

e Die Fotos sollten eine GroRe von 1 MB nicht Uberschreiten (ev. Uber Paint verkleinern),
empfohlen 200-300 kb.

e Die Auflosung sollte nicht hoher als 300 dpi sein, empfohlen 72 dpi.

e Die Bezeichnung der Fotos sollte so kurz wie maglich sein, keine Umlaute, keine 3",
keine Sonderzeichen und keine Leertaste beinhalten.

Wenn man die Auswahl an Fotos getroffen hat, markiert man die Bilder und legt eine Kopie
davon in den gastrodat Bilder-Ordner. In diesem Ordner gibt es mehrere Unterordner sortiert
nach Grol3e in Millimeterangaben:

&« w » Dieser PC » TIHOO70300A (C:) » gdem » BLOECKE » Bilder

50

3 Schnellzugriff -

I Desktop + 75

‘ Downloads o+ T5a35

“::I Dokumente o 100

[=] Bilder * 100:35

@3 vomFTP-5erver o+ 190

150x35
170

#MNeuerungen_Setup

Artikel 210

Belegdesign Benutzer

gdem bilder_demo_neu
¢@ OneDrive R

Linien
m Dieser PC Logo
B AppleiPhone Signaturen

=] Bilder Zimingy

BLOECKE - Bilder Ordner

,50x3"5 bedeutet, dass die hier abgespeicherten Bilder durch ein Default-Bild (_default) auf die
GroRe von 50x35 mm skaliert werden (dies ist nattrlich nur moglich, wenn es sich um ein
liegendes Foto handelt und das Flachenverhéltnis passt). In unsere Musterblocke passen am
besten Bilder mit einer Breite von 75 mm.

Beispiel:

) Dieser PC » System (H) » gdem > BLOECKE » Bider » 75

PN e v mgﬂ

Advert_14 ANFRAGEN Ealkon |

T ik N P B ﬁ . B

Halkon 2 fl e el e Doppelimme:Z

Bilderordner

Seite | 15 ==
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Nun muss man die Fotos noch auf den FTP-Server hochladen:

Hierzu 6ffnet man im Zimmerplan einen beliebigen Termin und darin eine beliebige Schablone.
Nur so gelangt man in das dafir notwendige Schriftmenu.

Nun wahlt man ,Email” — ,Setup: E-Mail-Bilder uploaden®.

Datei Bearbeiten Einfigen Ansicht EMail Format Extras  Tabelle 7
2 G} | GASTROdat EMail-Setup: SMTP
LS — o — 2

GASTROdat XP

— 3 ue_ Ml per Outiook (empiohlen ) = o
Setup; EMail Bilder uploaden
Mol - Verd oo -
i M Vs i [
L oo e 3 i Foia B Gain BB 118

= * kA

. GRAND HOTEL

fUROM

éilderupload

Es offnet sich der Ordner zum FTP-Abgleich und man kann die Synch'ronisation starten:

FTP Verzeichnis Abgleich B
Eigener FTF Server Gastrodat FTP Server .c:\gdn?m'\B CHERKEEIEREN ——
[ ateiname Grife
FTP Einstellungen 1100
: | 100x35
Server [P Fart Loginname Passwort 150
[ wier atec h-files. com |21 [317-281858 | [ 15035
FTP Yerzeichnis 170
| =210
Esterns Bilder IRL 150
|http:f’x’www. wieratech-files. comsimages 281558/ gastrodat ] 22335
I#! I ' ' =] 7535
|| Berutzer
Aktuele Datei |1 bilder_demo_neu
Gesamt || Extras
| Linieh
_ILogo
__| Signaturen
| Zimmer

Synchronization starten

Synchronisation starten

Nach Beendigung des Vorganges schlielst man das Fenster, die Schablone und den Termin
wieder.

Notizen
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Nun kann man die Bilder als Verknlpfung in die Blocke oder Schablonen einfligen:

Hierzu platziert man den Cursor an der gewtnschten Stelle und wahlt im

Schriftmenu ,Einfligen” — ,Grafik als Verknipfung".

Einfligen Ansicht Format Tabelle Setup 7
HTML-Link - | F
HTML-Link aus Zwischenablage

" HTML-Link editieren

[ &3 [ & 00

= ]-:oma ~| Add|
Ao BB B N T B k2,

=]

Newsletter-Abmeldelink 7 auchals HTH| [~ imIntemet verfigbar

Feld aus Datenbank

Grafik als Verkndpfung

TextRahmen

ca. 65m2 fiir 4 Personen

Ubernachtung in unseren stilvoll eingerichteten
Appartements mit voller Ausstattung zur
Selbstversorgung!

Entspannung und Genul3 pur - lassen Sie sich von
uns Thren Urlaub verschonern!

Raumaufteilung

* 1 Wohnraum

Grafik als Verknipfung einfigen

[N Insert Image P

Suchenin Bider = ek B Girafk Ll

Name = Anderungsdatum  Typ 6~
5 050720191118 Dateiordner
50x35 04.07.2019 13:35 Dateicrdner
7 060820191335 Dateiordner .. . . «
M0 13%  Dnerer o Man wahlt im gastrodat ,Bilder Ordner” den
100 040720191335 Dateiordner . .
100:35 04.07.2019 13:35 Dateiordner r|Cht|gen Unterord ner
150 060820191332 Dateiordner
15035 21.08.2019 09:18 Dateicrdner
1 060820191332 Dateiordner
210 04.07.201913:35 Dateiordner
Alpina 040720191335 Dateiordner
Alpina_neu 04.07.2019 13:35 Dateiordner
Benutzer 040720191335 Dateiordner v

< >

Dateiname: | Ofinen

Detefyo:  [JPEG Fie Imerchangs Fomat(JFG. JPEG) =] Aobrechen

Bilder-Ordner

[ Insert Image pe

s [ S @ of B bt 1/ ...und hier das gewunschte Foto mittels

X Doppelklicks aus.
_default 2 Advent_14 APP_1
M e ot Do
= L Saas
appartement Bad_1 Bad_2 Bad 3

Dateiname: | Offnen
Dateityp: [4PEG Fie Interchange Format(JPG, JPEG) =]  Abbrechen

Foto auswahlen

Seite |17 =
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So konnte eine Pauschalleistung aussehen:

7 Tage Herbstwandern

Wandern in unberiihrier bunter Natur und
anschliebend unsere Wellnessoase genielen!

| Inklusivieistungen

= Begriifiungsgetrank

= personliche Wanderkarte

= 7 Ubernachtung in der gewahlten Kategorie
* Frithsticksbuffett mit regionalen Produkten
* Wahlmeni mit Saltbiffet

* Relaxen in unserem Saunaparadies

= Bademantel fir die Dauer des Aufenthalted

<<P_AN<=<P _TEXT ==
25> won <<P VON>> bis <<P _BIS>> <<P_PREIS>> <<P_SUM=>>
Textblock Herbstwandern

oder so:

Appartement

ca. 65 m2| fiir 2 - 4 Personen

Ubernachtung in unseren stilvoll eingerichteten
Appartments mit voller Ausstattung zur Selbstversorgung.

Entspannung und GenuB pur - lassen Sie sich von uns
Ihren Urlaub verschénern!

Raumaufteilung

*1 Wohnraum

* 2 Schlafzimmer

* 1 Badezimmer

* 1 voll ausgestatte Kiche
* 1 Balkon

Aussiatiung

* FWC und Dusche getrennt

* Fohn, Duschgel und Handtiicher
* Flat-TV mit Radio, Safe

Fotos: Beispielbilder

s s " peron | Sure|

<P AN <<P TEXT>>
= = << = << =
Z=>  won <<P_VON=>> bis <<P BIS>> R FRELS ELSuM

Textblock mit 2 Bildern

Seite | 18 o
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4. Schablonen andern/anpassen

Uber einen Termin im Button ,Brief kommt man zu den Briefvorlagen.

Teminstatus
Nachrame/Titel: [Mustermann | Schablonen v @ angebot 15.06.2022
Vomame /Sex: | Max [C] Wur Favariten anzeigen s nachgsfazst
Zusatzname: Name Gedndert am Grale ~| O Resenienng
Stralte: |Friedensstrasse| | FRTSNT] 5.0) 3 Anveise-Irfo
Nation/PLZ/0t: [A_ |- [5082 | | Angebet (Du) 23.08.2020 16:11 9B ) Belequng
Angsbet (£} 23.09.2020 15:46 sl \—| | e
Msil-Adrssse: [d dl | Angsbot (F) 23.08.2020 15:46 9kE
e Angebot () 23.09.2020 15:46 9B Aneido
Angebot (NL) 23.09.2020 15:46 9kE
B[ Newsletter || Anzzhiungsbestatigung 29.04.2004 18:10 4kB
Mustermann Anzahlungsrechnung (D) 23.09.2020 15:57 BkB e
Anzahlungsrechnung (E) 23.09.2020 15:57 BkB
Daten Infor ToDo  Dokumente ﬂ‘ﬁo")‘ Anzshlungsrechnung (F) 23.05.2020 15:57 5kB Anzshl Persorien
Standardieitung » | Leistung Anzshlungsrechnung {1} 23.09.2020 15:57 5kB Summe s
Anzahlungsrechniing {NL) 23.09 2020 15:57 5k nder
Leistung buchen » aﬁ% m Fandormular 04.11.2009 13:10 7kB g;gﬁ
Geburtstag 30.07.1995 15:46 kA :
SOER ] | Lo BoeF 17.05.2004 17.07 KB
gfg m Meldezetiel 10.07.2018 15:20 24kB ﬂgﬁ
o Rechrung (D) 23.08.2020 16:13 BkE i
a Rechnung (Du) 23.09.2020 16:13 8kB
Laschen. . Rechnung {E) 23,09.2020 16:13 2kE Termin-info
Urbuchen Rechnung (F) 23082020 16:13 BkE o3 =
Rechnung (1) 23.08.2020 16:13 2KkE
Text (ODEF) » Rechrung (NL) 23.09.2020 16:13 gkB e bt
Reservisrungsbest. (D) 23.08.2020 16:19 10k ChannelCade: |
Reservisrungsbest.(Du) 23.08.2020 16:19 10kE
Reservisrungsbest (E) 23.08.2020 16:19 10kE Sonstiges
Reservisrungsbest (F) 23082020 16:19 10kE [ Zmmer fodert
Reservierungsbest () 23.08,2020 16:19 10kE ] Rechnungs-lcon
Reservierungsbest (ML) 23.09.2020 16:19 10kB [ keine exteme Buchung
Warteliste (D) 10.02.201113:30 4kE .
S R
Gruppe... [ oK | | Abbrich
markierte Summe: | 224000 | £2240.00 oK | Abmich

Schablonen andern/anpassen

Hier befinden sich, pro Briefsprache, bereits voreingestellte Schablonen, welche man andern

bzw. anpassen kann.

Dazu geht man gleich vor wie bei der Erstellung des Musterblockes:

Man offnet die Schablone und klickt auf ,Schablone einlesen”.

Schablone einlesen

Zuerst legt man den ,Standard” fest. Mit einem Doppelklick knapp unter

| [Normal]

Formatvorlage

v gelangt man in die Formatvorlagen.
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Hier Idscht man alle vorhandenen Vorlagen raus. Anschliefend klickt man auf ,Neu" und gibt
der neuen Vorlage den Namen ,Standard”.

s, 2 ———

Formatvordagen:
= Name:
— e |
3 Standard
Fliefead 2 l e o
Flieftext Tabelle Basiert auf:
Uberschrift 1
Uberschrift 2 | INormal] =]
%En?eﬁgfstc-ﬁ:ieb‘ll_lenng Fomatvodage fur nachsten Absatz: Formatvoragentyp:
[Normal] !Standard Ll I}\bsatz .L!
— Fomat:
Schriftart... | Absatz... | Tabulatoren...l Numerierung...l
Formatvorlage Neue Formatvorlage
Als nachstes legt man im ,Format” die Schriftart X
M "
,Schriftart .." fest. ot Schrtgrad:
[zhoma] 11 : R
Format: Stencil ~ 7 ~ | Abbrechen |
Suranna 8
Schriftart... | Pbsatz... | Tabulatoren... Numerien.lng...l Syffaen £l
Symbol 10
T — v

Format Stilmerkmale: Pasition:
Marmal [ Kursiv (@) Normal
[ Fett [ burchagestrichen () Hochgestelt
Unterstreichung: | ohne ~ | () Tiefgestelt
Farbe:
Texut: Texthintergrund:
] =]
Schrfitart

Absatze und Tabulatoren bitte alle entfernen!

Absatz X

Formatierung und Einzige  Rahmen und Setenwechsel

Formatierung:

Ausrichtung: !l'lk_ “5 v

Zeilenabstand: | Einfach

Tabulatoren b4
Einzige:
Links: 0.0 ':'Elbulatorposttlon:
mm 2 5
Zugatzlich: ohne Ausrichtung: |_P¢:bred'1én |
(@) Links
et () Zertriert
Vor: Mach:
() Fechts Setzen
O Dezimal Lagchian
- ? [lam rechten Rand :-.Nlelésd:m-i
| Apbrechen
Tabulatoren Absatz
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F | . : “
R * Abschlietend klickt man auf ,OK". In den
Formatvorlagen: oK Formatvorlagen befindet sich nun der
[Standzrd | eingestellte ,Standard’, welcher nochmals mit
came] Abbrechen | OK" bestatigt gehort.
Mew...
Laschen

Formatvorlage

Nun markiert man die gesamte Schablone und wahlt in den Formatvorlagen den ,Standard”
aus. Als Nachstes setzt man die Seitenrander an die gewunschte Position. Es empfiehlt sich
links und rechts denselben Seitenabstand zu setzen. Nun kann man die Schablone weiter
gestalten.

TIPP: Es empfiehlt sich zum Hervorheben von einzelnen Textpassagen dieselbe Farbe wie in
den Leistungsblocken zu verwenden.

Zeilenumbriiche setzt man mit 1e—  [Shift]+[Enter].

Felder aus der Datenbank werden zum Automatisieren von Datum, Anreise, Abreise,
Anzahlungsbetrag, Anreden, Bankverbindungen, Geburtsdaten, Terminnummern, Steuersatzen
.. verwendet.

Notizen
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4.1. Datenbankfelder einfligen

Felder aus der Datenbank

funktionieren wie ,Variablen” und - kK k

helfen dabei individuelle Daten zu GRAND HOTEL
automatisieren. FUROPA

<<ANREDE_H>>
<<VORNAME>> < <FAMNAME>>
<< STRASSE>>

<<PLZI>> <<ORT>>
<<NATION_TXT>>

Gradig, amj << DATUM> >

Urlaubsangebot fiir Thren Wohlfiihl - Aufenthalt in Salzburg

<<ANREDE_FAM>>,

michten Sie auch das Beste aus zwei Welten? Stadtnshe und pulsierendes Leben genauso wie Wellness und

Felder aus Datenbank einfligen

E-Erﬁfﬁﬁéﬁ-] Ansicht EMail  Format  Extras

T Strg+B Man klickt auf die Position, an der man ein Feld aus der
Bider StrgeeP Datenbank einfligen mdchte, dann wahlt man im
(Feid sus Daterbrk SigF ) Schriftmenu ,Einfigen” — ,Feld aus Datenbank” aus.

Section{Abschnittjwechsel
Felder aus Datenbank einfligen

So hat man Zugriff auf alle Datenbankfelder.

T e Die Filterfunktion hilft bei der Suche
= G":‘_S_T;D_d;‘&w‘da FeliName GASTROPedi... info naCh dem rlChtIgen Daten bankfeld
£ F:\;;%EXTELDEEKE «POSITION| | ANZAHLT Anzanl Tage
- Felder FAKTURA 2 BIg Aufenthalt bis

i Felder ZIMMERPLAN 4 BIS_DEF Aufenthatt bis (im Setup definieren)
Felder GASTEKARTEI S BIS_LANG Aufenthalt bis (it Systemsteuerung)

Felder ANZAHLUN/GUTSCHEIN/DE | gis_woTac Aufenthalt bis Wochentag . .

|| e In diesem Fall wurde der Filter

I FZ\d: SEMINARVERWALTUNG g || DATUM.DEF Tagesdatum (m Setup definieren) “ .. ..
o ez Tagesdoum sz ,DATUM/VON BIS 7" gewahlt. Man fugt
DATUM_LANG Tagesdatum lang .
LFNUMNER laufende Nummer b d
von Aufenthatsbeginn som lt Im Ange Ot en
VON_DEF Aufenthatsbeginn (im Setup definiert) b i “ d
VON_LANG Aufenthatsbeginn (. Systemsteuerng) AUfenthaltS eg nn "VO N €s
VON_WOTAG Aufenthatsbeginn Wochentag

Aufenthaltszeitraums ein.

Felder aus Datenbank

Links unten bitte mit ,OK" bestatigen und das Datenbankfeld ist in der Schablone aktiv.

vom| <<VON>>|(Anreise) bis <<BIS>> (Abreise)

Feld aus Datenbank einfiigen

Seite | 22 ==



Wahrend der Gestaltung der Schablone empfiehlt
es sich zwischendurch immer wieder mal die
Schablone zu speichern, um sich die Anderungen
live anzusehen.

4.2 ,Link” einfUgen

Um ,Links" in die Schablone einzufiigen, wird erst die
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ﬁTJU.O

5 Onuckerd ¢ paplone speu:hern F{Eﬂ

B I UE

Schablone speichern

Schablone eingelesen und dann in die gewunschte Position

geklickt und im Schriftmend ,Einfigen” — ,HTML-Link"

ausgewahlt.

453ms.

[Nomal]

= ] 1o
= = i— §—
= = T W

[0 |090|GASTRO st 65.14 : ad_T.etf
Datei Bearbeiten Einfugen Ansicht EMail

%+

EXIT

Format  Extras
Strg+B
Strg+P
Strg+F

Blacke
Bilder
Feld aus Datenbank

Section(Abschnittjwechsel

Seitennummer

HTML-Link ]

HTML-Referer-Link
Newsletter-Abmeldelink
Anzahlungs-Link
Wartelisten-Link
Bewertungs-Link
PreCheckin-Link

Online-Angebot - Link
Digitales Angebot - Link
Grafik als Verknipfung
Objekt

Tabelle

TextRzhmen

Einfligen: HTML-Link

Dann gibt man den Link einem Namen und fligt die URL hinzu (dies kann man auch
reinkopieren). Zum Schluss wie gewohnt ,Schablone speichern”.

LinkMame - 4

1 LinkURL

| Unsere Homepagel |

| kbt

wiwi, gastrodat, cony

LinkName eintragen

Abbrechen

LinkURL eintragen

Ahbrechen
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4.3 Logo einfugen

Wenn man ein Logo oder einen Header in die Schablone einfigen mochte, legt man diesen
immer in die Kopfzeile.

= |Im HTML-Versand legt sich Ihr Briefpapier tGiber das Logo (es wird nichts doppelt
angezeigt), im PDF-Format (immer ohne Briefpapier) erscheint das Logo bzw. der
Header.

Man geht wie folgt vor:

,Schablone einlesen” im Schriftment auf ,Ansicht” — ,Kopfzeile aktiv” ...

Datei Bearbeiten Einfugen Ansicht EMail Format Extras Tabelle ?

- - O} ic of =
20 Anzeige in Fremd === 2==20) GASTROda )
Anztigs beidz Wahnngzn = e
o & syrsoreste sps R B = I = o R
Momal] < [ ¥ Bearbeitungsleiste il g7 yU|[EEzs=(iEE1 48400 «| O
v Linesl B Bt o Bt bt Bt Bt Tt Bt Bl 88 o s s 3 e 8 AT
v Statuskiste & s

Outlookleiste

Attachement

Kontrolizeichen

<<ANREDE_H>>
<<VORNAME>> <<FAMNAME> >
<<STRASSE>>

<<PLZ>> <<ORT>>
<<NATION_TXT>>

Grodig, am <<DATUM>>

Ropfzeile aktivieren

.. danach wieder auf ,Ansicht” — ,Kopfzeile bearbeiten”.

Datei Bearbeiten Ansicht  EMail Format Extras

Einfugen Tabelle 7

[

Anzeigein Fremd GASTROdat XP
] o [

1L F v oL |

Anzeige beide Wahrungen

[ Symbolleiste

- ¥ Beabeiungsleiste
v Lin

¥ Statusleiste

Outlookleiste

Woraistil T e ot T8 v s s (B st vt 0t D g VB P e O 1. T
o i3 e L i L L 14 Lt

= Bricfpapierleiste
Attachement

Kontrollzeichen

v Layout

L Blocke <<ANREDE_H>>
<<VORNAME =2 < <FAMNAME> >
Z<STRASSE>>

<<PLZ>> <<ORT»>
<<NATION_TXT>>

Grodig, am < <DATUM=>

IZopfzeile bearbeiten

Die Kopfzeile wird dargestellt und man kann das Logo oder den Header als ,Grafik als
Verknupfung" einfugen.

Datei Bearbeiten Einfigen Ansicht EMail Format Exras Tabelle ?
o - - * r—r dat XP
2 e el -— = = = 0 GASTROdat XP
Bilder StegeP 5 : -
= T : _ :
R Feld sus Datenbank StrgeF 2! R skt Fae:| |35 [ e
INomai] Section(Abschnitijwechsel B ryulElzzE|EiEr e |[Fro v |q
[ T O o u— S, _— Sou—" S’ oo, WO | . | ., g s -y
it L £ 5 L I le L [ g
=4 Bowertinigs:Link
PreCheckin-Link
= <<ANREDE_H>>
Oniine ARgetne - Link <<VORNAME>> < <FAMNAME> >
i Digtales Angebot - Link <<STRASSE>»
2<PLZ>> <<ORT>>
i | Grafikals Verknipfung ] <<NATION_TXT>>
& Objekt
Grédig, am <<DATUM>>
i Tabelle
TextRahmen

Ansicht: Grafik als Verknipfung
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Das Ergebnis sollte dann so aussehen:

* A WA w

GRAND ROTEL

[UROP

|

Familie

Max Mustermann
Friedensstrasse 10
5082 Grodig

Grédig, am 15.06.2022

Angebot fiir Thren Wohlfiihlurlaub

Liebe Familie Mustermann,

mochten Sie auch das Beste aus zwei Welten? Stadindhe und pulsierendes Leben genauso wie
Wellness und Entspannung? Bei uns im Grand Hotel Europa finden Sie beides — und herzlichen
Service noch dazu.

Logo in Kopfzeile eingefligt

Notizen
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4.4 Ful3zeile einfUgen

Um die FuBzeile einzuflgen, bereitet man diese vorab in einer

Worddatei vor oder verwenden eine Bilddatei von einem Grafiker (jpg-

Format).

Dann liest man die Schablone ein (mit ,Schablone einlesen”) und
wahlt im Schriftment unter ,Ansicht” — ,Fullzeile bearbeiten” aus:

Die FuBzeile wird dargestellt und nun kann man den Inhalt aus der
Worddatei reinkopieren oder die Bilddatei mittels ,Grafik als
Verknupfung" einflugen.

Das Ergebnis sollte dann so aussehen:

Unsere Inklusivieistungen:

* Informationsabend inklusive Willkom mensdrink

* \wetterinfo taglich schriftich und via Kabel TV

* Umfangreiches Langschlaferfrihstucksbuffet bis 11 Uhr mit warmen und kalten
Schmankerin

4-Gang Gourmet Diner mit 3 Hauptspeisen zur Wahl

taglich Salatbuffet

Varspeisen-, Osterreichisches Mehlspeisen- und Dessertbuffet
Vegetarische Vollwertgerichte

Kinder bis 12 Jahre erhalten ein eigenes Kindermeno

Gala Dinner mit Live Musik

Wintergarten Café mit Tagesbar

Lobby mit offenem Kamin

Terrassencafé mit Restaurant

Gratis Internet mit W-LAN

Hok ok ok ok ok ok o

Wir wirden uns freuen, wenn Sie sich fur unser Haus entscheiden und versichern Thnen, fir
einen angenehmen und erholsamen Aufenthalt zu sorgen.

Bitte beachten Sie, dass das Angebot solange giltig ist, wie die Zimmer in der gewinschten
Kategorie zur Verfiigung stehen.

Mit freundlichen GriiBen aus der wunderschénen Salzburg
Familie GASTROdat & Team

Grand Hotel Europa
5246 73873-0 | am | trodat.com
Land | ATU 44806304 1 & 4 10 VBOI

FuRzeile

_——_gastrodat
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Ansicht EMail Format Extras Tabelle 7

4% 85

Anzeige in Fremd

Anzeige beide Wihrungen
Symbaolleiste Strg+§
Bearbeitungsleiste F1
Lineal

Statusleiste
Outlookleiste
Briefpapierieiste
Attachement

Kontrollzeichen

Layout
Blacke

Kopfzeile alkdiv
Kopfzeile bearbeiten..

FuBzeile bearbeiten.. ]

FuRzeile bearbeiten

Seite | 26



——_gastrodat

simplify hospitality

5. Fremdsprachen in Schablonen und Blocken

5.1 Schablonen Ubersetzen

Der einfachste Weg einen Brief samt allen Formatierungen in eine Fremdsprache zu bringen
ist, die deutsche Schablone Uber die - in unserem Beispiel — englische Schablone zu kopieren
und dann zu Ubersetzen.

Hierflr geht man folgendermalen vor:
Man offnet die ,deutsche Schablone” und klickt auf ,Schablone einlesen”

Datei Bearbeiten Einfugen Ansicht EMail Format Baras Tabelle 7

=S i R R R

GASTROdat XP
Faxhi: ey canon B2V

{5 Duckert -1 i E) Druker2-1 i[5 Ducked-1 5 Dnkerd-1
- @ Verdann -0 -|BZU[E@EIE[EELLE G -]

L e RIS NSO Sy GRS TR, SRR | SN || SMPRN - SN  JOR) RSN |
o i)

Schablone einlesen

Nun markiert man die komplette
Schablone von oben nach unten mit
Header und Footer und wahlt mit
Rechtsklick ,Kopieren”.

Schlielt die Schablone.

Offnet die englische Schablone und klickt
auf ,Schablone einlesen”.

Nun markiert man hier die komplette
Schablone von oben nach unten und wahlt
mit Rechtsklick ,Einfligen”.

Nun kann man beginnen den Text,
aullerhalb der Klammern fUr die Felder
aus der Datenbank, zu Ubersetzen.
Dannach wie gewohnt wieder die
Schablone speichern.

> Rl ok ¥
GRAND HOTEL
fUROPT
Familie
Max Mustermann
Friedensstrasse 10
5082 Grodig

[erodig, am 15.06.2022

Angebot fiir Thren Wohlfithlurlaub

Liebe Familie Mustermann,

ES 3 £ XY

CRAND HOTTE

fUROP

<<ANREDE_H>>
<<VORNAME>> < <FAMNAME>>
<<STRASSE>>

<<PLZ>> <<ORT=>
S<NATION_TXT>>

Grodia, <<DATUM>>

Holiday offer for your wellness vacation

<<ANREDE_FAM>>,

would you also hke the best of both worlds? City proximity and pulsating life as well as
wellness and relaxation? With us at the Grand Hotel Eurcpa you will find both - and cordial
service to boot

Thank you very much for your inquiry. We are pleased that you are planning a few relaxing
days of vacation with us at the Grand Hotel Europa. We are happy to offer you as follows:

from <<VON>> (farrival) to <<BIS>> (departure)

<<POSITIONEN_BLOECKE>
Total <<X_GES>>

Included Services:
* Welcome evening with welcoms drink

Schablone: Angebot (englisch)
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5.2 Textblocke Ubersetzen

Hierfur gibt es zwei Moglichkeiten:

e (ber die Leistungen oder
e direkt Uber die Textblocke

5.2.1 Uber die Leistungen

Zuerst offnet man die Leistung entweder Uber
das Hauptmenu ,Einstellungen” — ,Leistungen”
oder Uber das Setup - ,Stammdaten” -
,Leistungen” und wahlt hier die gewlnschte
Leistung zum bearbeiten aus.

——_gastrodat

simplify hospitality

Einstellung Leistung x

[ Mur Favoriten anzeigen [~ nur buchbare Leistungen anzeigen

[~ Inaktive anzeigen |~ nur Online buchbare Leistungen anzeigen

™ L iy Diauer
Warengnuppen istungen.
__alle Pers. im DZ Klassik Frilhbucher
_Top 30 Pers.im DZ Klassik UF
B3d = —
Getraenke |= Pers.im Einze\ira 3 -
Kosmetik Strg+B

|= Pers.inder Sl-li Textblock bearbeiten (Standard)...

Textblock Ubersezten

Nun klickt man auf ,englisch” und gibt als erstes den englischen Namen fur die Leistung in das

Feld ,Bezeichnung” ein und ...

Einstellung Leistung (11][1169\

Bezeichnung: 'pers in double room superior

| T b

bed

Beschreibuna...

Standard | ™ deitsch | 5 englisch || # N franzésisch | ufauenisch | i hollandisch | telebrief muster | company |
— 7

Warengruppe: :lLogis OF Rl
PLU: |

[ Giitigkeit begrenzen

Steuersatz: :_11}-1-}1} :,_j
v Von An-bis Abreise
[T finzahl ablragen

[~ Leistung nicht buchbar
v Leistung ist online buchbar
[T Geogerbuchung auf Logis e Frey
[ Gegenbuchung auf Wa

) GASTROdat-U...

Filter Aufenthaltsdauer (Glitigheit begrenzen——
Aufenthattsdauer Von: |1 Ej

Bis: 999 2|

rricht buchbarfu————
[T K115 KI3E6J.
[ K610 KI03J

uchbar fii

Preise | Pauschalen I Sonderpreise I Sond

Textblock Uibersezten

batte ] Sonderfunktionen ] Zusatzleistungen ] Online buchbar] Online-Themen ] Bilder l

... dann klickt man auf , Textblock bearbeiten”.
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Automatisch wird der Textblock von
,Standard” als Grundlage flr den
englische Block Gbernommen — diesen
braucht man nun nur mehr zu
Ubersetzen und eventuell noch nach
belieben verandern.

Vor dem Schlielen bitte unbedingt auf
,Speichern” klicken!

Datei Bearbeiten FEinfagen Ansicht Format Tabelle Setup 7

“|FxUu|E z

CR

i
I Speishem IWaucha\xHTML

W2,

—
Textblock: englisch

——_gastrodat

simplify hospitality

Doppelzimmer Klassik

ca. 25 m2 | fiir 2-3 Personen
inklusive Verwohn-Friihstiick

Ausstattung:
Kingsize-Boxspringbett | Bad mit Dusche/WC | Fohn |

Duschegel | Schreibtisch | kostenloses WLAN | TV | Radio
| Balkon zur Siidseite

Foto: Wohnbeispiel

Preis proNacht
und Person

<<P_PREIS>> <<P_SUM>>

Anzahl !Besdlrﬂ‘bnng
<<P_AN <<P_TEXT>>
| Z>> von <<P_VON>> bis <<P_BIS>>

Textblock: deutsch

Double room clasic

appr. 25 mz | for 2-3 persons
inclusive breakfast

Accomodation
Kingsize bed | bathroom with shower/WC | hairdryer |
shower gel | desk | free WLAN | TV | radio | balcony to
the south
photo: example
Price per night
and person

<<P_PREIS>> <<P_SUM>>

Desaiption
<<P_AN <<P_TEXT>>
Z>> from <<P_VON>> to <<P_BIS>>

Schablone speichern

Hinweis: bei Leistungen ohne Textblock nur die englische Bezeichnung eintragen und nicht auf

,Textblock bearbeiten” klicken!

5.2.2 Uber den Textblock

Hier klickt man im Zimmerplan im Hauptmenu auf ,Einstellungen” — , TextBlocke..." ...

..und weiter auf ,Artikel".

Mit einem Doppelklick gelangt man zu allen

Textblocken.

Die Nummer des Textblockes (EXTRA_
entspricht der Nummer der Leistung.

Einstellungen | F
4 Wahrungen...
&; Feiertage...

£} Saisonzeiten...
‘ﬁ Leistungen..,

(% Tedblocke.. ]

M MNewsletterfilter..,
j== Belegungsvarianten..,
H Farben..

__| Sprache 3

Einstellungen

Datel Edtras Verwaltung
algemeine Blicke | Biscke fii die Homepage

Akiudlisieren | 0Blscke P g!: E:p
Name. | Info. | Sprache

=]

(2 Awangement

o

1) AUTOBLOCK

Artikel-Ordner

&) FXTR4 MR ETF A Fosbaow HF

) EXTRA NRI00E 4 O bodswa R

%) EXTRE K00 SPRALH: 2 o Do b =

#) E4TRG_HRIO0EATF M CLredeszmrnetHP

) B®) CATRE_NM 000_SPACHZ_1 AT W Dredarzinall -

) CXTRA_NAI000E_SPRACHT 20 W Dreberzivns HP =
_"’ &) FXTRA_NR 10007 ATF P A R

&) EXTR& NRI0OGEATF A FealoowF3

#) EXTRG NRO0EATF o SuxFR

Textblocke
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Den gewunschten Textblock markieren und duplizieren anklicken ...

EXTRA_NR3I5AF

EYTRA4 MR CSPRACHE 1 RTE
Gl B e R I
i,

Textblock duplizieren

"j Eearbeiten.., Enter
o | Duplizieren... Strg+D]
ﬂ Laschen.., Entf

Anschlieend den Dateinamen mit ,_SPRACHE_2" (fir Englisch) erganzen.

Duplizieren *
Dokument:
[EXTRA_NR34_SPRACHE 2|
| dbtnen
Duplizierter Textblock benennen
Der deutsche Textblock wird kopiert ... I Doppelzimmer Klassik

..und man kann diesen Ubersetzen.

ca. 25 m2 | fiir 2-3 Personen
inklusive Verwéhn-Friihstiick

Ausstattung:
Kingsize-Boxspringbett | Bad mit Dusche/WC | Féhn |

Duschegel | Schreibtisch | kostenloses WLAN | TV | Radio
| Balkon zur Siidseite

Foto: Wohnbeispiel

- Preis proNacht
przah_|pescirabung | wnd pemon | Summe
<<P_AN <<P_TEXT>>
Z>> von <<P_VON>> bis <<P_BIS>> <SPRREIS>?] ST

Textblock deutsch
Double room clasic

appr. 25 m2 | for 2-3 persons
inclusive breakfast

Accomodation

kingsize bed | bathroom with shower/WC | hairdryer |
shower gel | desk | free WLAN | TV | radio | balcony to
the south

photo: example

Price per night
and person

<<P_PREIS>> <<P_SUM>>

Sum|
<<P_AN <<P_TEXT>>
Z>> from <<P_VON>> to <<P_BIS>>

Textblock englisch

Der Name des englischen Blockes ist gleich wie der des deutschen Blockes mit dem Zusatz

,SPRACHE_2"

TR ET D008, rtf

k@l Coppelzimmer FR

I@ﬂ ExTRA_MR10005_SPRACHE 2 rtf S Doppelzimmer FR 28  englizch

Name des Blockes: SPRACHE_2
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Damit das Programm auch weil3, dass es in englische Schablonen die englische Textblocke
verwenden soll, ist es wichtig folgendes Datenbankfeld in alle englischen Schablonen
einzufligen:

<<SPRACHE_2>>

Am besten positioniert man diese Variable unter den Adressblock:

* R WKk K

GRAND HOTEL

tUnop

<<ANREDE_H>>
<<VORNAME>> < <FAMNAME> >
<<STRASSE>>
<<PLZ>> <<ORT>>

NATION _TXT

<<SPRACHE_2>>

Grodig, <<DATUM>>

Holiday offer for your wellness vacation

<<ANREDE_FAM>>,

would you also like the best of both worlds? City proximity and pulsating life as well as

Angebot (englisch): SPRACHE_2

Und so sollte nun auch das englische Angebot aussehen:

Holiday offer for your wellness vacation

Dear Mr. Mustermann,

would you also like the best of both worlds? City proximity and pulsating life as well as
wellness and relaxation? With us at the Grand Hotel Europa you will find both - and cordial
service to boot.

Thank you very much for your inquiry. We are pleased that you are planning a few relaxing
days of vacation with us at the Grand Hotel Europa. We are happy to offer you as follows:

from 21.06.2022 (arrival) to 26.06.2022 (departure)

Double room clasic

appr. 25 m2 | for 2-3 persons
inclusive breakfast

Accomodation
Kingsize bed | bathroom with shower/WC | hairdryer |
shower gel | desk | free WLAN | TV | radio | balcony to
the south
photo: example
Price per night
and person

Pers. in double room & breakfast

2 from 21.06.2022 to 26.06.2022 €720 € 750,00
Pers. in double room & breakfast Child 4 - 7,99 y.

1 von 21.06.2022 bis 26.06.2022 €340 €13490

Total € 937,50

Angebot (englisch)
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5.3 Alternativblocke Ubersetzen

Hier empfiehlt es sich den urspriinglichen Alternativblock tber die Textblocke in die Sprache 2
zu duplizieren wie oben unter 5.2.2 beschreiben und dann zu Ubersetzen:

) > ahemativ.tf 4 Block fir Alemativieistungen: 774le 14.06.2022 16:42:55
5] > atemativ_SPRACHE 2.t b= 9 Block fiir Altemativieistunger: in enghscl 21.06.20221225:31
) >Standard tf “{ Block fir Standardleistung !l 774lle 14.06.2022 16:

@) >Standard_SPRACHE_21tf @ Block fiir Standardieistung !l in englisch B engisch 2lle 03.05.20;
) EXTRANR1RTF & Einaelziomer HP Vkle 23032020 16:2507
@) EXTRA_NR10005.f = Doppelzimmer FR 7hle 21062022 11:16:40
) EXTRA_NR10005_SPRACHE_21tf & Doppelcimme: FR 88 engisch 78lle 21.06.20221211:43
@) EXTRA_NR1000SRTF & Dreietizimmer HP Ale

) EXTRA! PR = %l

) exTRA =1 nale

@) EXTRA | e Al 20 :27:31
@) EXTRA_NR1000BRTF 1 Ale 23092020 16:25:30
- e e g a3

[ Block bearbeiten {3 Block umbenennen [ Block [dschen Hotekey festiegen [ Block duplizieren [ Block verschieben

| F xu| | S ==lE

S W ST S B ey Jomer SR SR SOMNL - O OO SOOI ORI JOUON SOOI~ SO SISO OOUN- SO OO APURNN - SO TN - TOUUNC L DUOURY - NOOU - OO UMM SO SN SN OO SO NP
Amount for this offer <<P _ZSUM>>

or alternatively we can offer:

Alternativblock libersetzten

Dokumerte | Daten | ¥ info | ¢ ToDo | History | Protokall Angebot/Res. | Faktura (nfo) | zugehérige Adressen | Online |

Offnet man nun Uber einen Termin den
Alternativblock in ,englisch”... Buen

092019 18.09.2019 130,00 910,00

Eintrag einfugen... Einfg

Textblock bearbeiten (Standard)...

.. kann man diesen ins Englische Ubersetzen.

feodain B detsch.,
Liischen R |
Text [ODER) * A0 franzosisch...
LB itslienisch...

Alternativblock englisch

Bei den weiteren Moglichkeiten wie SUM, UND, ZSUM | E—, ‘
geht man gleich vor und andert einfach den Text um. toscher.

SUM

Text (ODER) » g's“‘EM
Gruppe...
SkiData...

e —

oK Abbruch

i =
Alternativblock englisch
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5.4 Alterstufen fur Kinder Ubersetzen

Um die Korrespondenz zu perfektionieren Ubersetzt man auch die Postfixe:

instellung Leistung (10005) x

Hierzu fonet man eine L?|stung und klickt in e
den Reiter ,Sonderpreise” ... e e e W i

[ Fiter Arveise (Gitigket begrenzen)

S o P —

4 Von An-bis Abreise.

S © GASTROG .
[ Lesstung rcht buchbar Fiter Aufenthatsdauer (Giligket begrenzen)
[ Lestung it onine buchbar Adecthatsdauer Von: 1 ]|
s Be[35 8
[ Gegenbuchung af Warengnpe
richt buchbr ir buchbarfix
Or2-15990. (47890 ks ® &
[ Ationsrabatte nicht anwenden [s-11984 [J0-3934 » @

Preise Pauschalen Sonderprese  Sonderabatie  Sonderuricionen Zusaestungen  buchbare Kategoren Orine Themen | Bider

Dvemenden [ Sonderabatibei Fopreis venvenden | Fremcaprache... | A5 a2
g ( ) e — e

oot Ev. B e | O |
e i O =
T : ] i
ED o S
[ «] ]
e
Postfixe
o ewt i e =mene - UNd unter ,Fremdsprache...” findet man die PostFixe, welche

man in den jeweiligen Sprachen anpassen kann.

Erwachsene: [Adut
ematigter Ew.: [Reducted adut
Kinder 1: |Child 12-15,99y.
2:|Child 8- 11.99y.
3 [Crid 4-7.99y
4[Crid 0399y
5[l

otuch
Postfixe

Das Ergebnis sollte nun auch in der englischen Schablonen so aussehen:

Holiday offer for your wellness vacation

Dear Mr. Mustermann,

would you also like the best of both worlds? City proximity and pulsating life as well as
wellness and relaxation? With us at the Grand Hotel Europa you will find both - and cordial
service to boot.

Thank you very much for your inquiry. We are pleased that you are planning a few relaxing
days of vacation with us at the Grand Hotel Europa. We are happy to offer you as follows:

from 21.06.2022 (arrival) to 26.06.2022 (departure)

Double room clasic

appr. 25 m2 | for 2-3 persons
inclusive breakfast

Accomodation

Kingsize bed | bathroom with shower/WC | hairdryer |
shower gel | desk | free WLAN | TV | radio | balcony to
the south

photo: example

Price per night|
and person Sum
Pers. in double room & breakfast
“ from 21.06.2022 to 26.06.2022 €75.00 € 750,00
1 ers. in double room & breakfast Child 4 - 7,99 y. | €37,50 €187,50
von 21.06. 15 26.06.2022
Total € 937,50

Angebot (englisch) mit Postfixe
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Notizen

Nachdruck, Weitergabe oder Vervielfaltigung — auch auszugsweise — ist ohne vorherige
Genehmigung der gastrodat GmbH nicht gestattet!
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